
АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 07.02.2024 г. № 157

Об утверждении административного регламента предоставления Комитетом по
городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги
«Принятие решений о подготовке документации по планировке территории, подго-
товка которой осуществляется для размещения объектов, указанных в частях 5 - 5.2
статьи 45 Градостроительного кодекса российской Федерации, в части проектов меже-
вания территории в границах одного элемента планировочной структуры, застроен-
ного многоквартирными домами, документации по планировке территории для раз-
мещения линейных объектов в границах одного поселения (одного городского окру-
га), на основании решений органов местного самоуправления»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в российской Федерации», Федеральным зако-
ном от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг», Уставом муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области администрация муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области муниципальной услуги «Принятие решения о подготов-
ке документации по планировке территории, подготовка которой осуществляется для
размещения объектов, указанных в частях 5 - 5.2 статьи 45 Градостроительного кодек-
са российской Федерации, в части проектов межевания территории в границах одно-
го элемента планировочной структуры, застроенного многоквартирными домами,
документации по планировке территории для размещения линейных объектов в гра-
ницах одного поселения (одного городского округа), на основании решений органов
местного самоуправления» согласно Приложению.
2. Признать утратившими силу постановление администрации муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 14.08.2022 №
909 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги «Принятие решения о подготовке документации по планировке территории,
подготовка которой осуществляется для размещения объектов, указанных в частях 5 -
5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса российской Федерации, в части проектов
межевания территории в границах одного элемента планировочной структуры,
застроенного многоквартирными домами, документации по планировке территории
для размещения линейных объектов в границах одного поселения (одного городского
округа), на основании решений органов местного самоуправления».
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической
газете «Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации муници-
пального образования Волосовский муниципальный район http://волосовскийрайон.рф в сети
Интернет.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации 
Ю.А. ВАСЕчКИН

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

Постановлением
администрации муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области от 07.02.2024 г. № 157

АдмИНИСТрАТИВНЫй рЕГЛАмЕНТ

предоставления Комитетом по городскому хозяйству администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области муници-
пальной услуги
«Принятие решений о подготовке документации по планировке территории, подго-
товка которой осуществляется для размещения объектов, указанных в частях 5 - 5.2
статьи 45 Градостроительного кодекса российской Федерации, в части проектов меже-
вания территории в границах одного элемента планировочной структуры, застроен-
ного многоквартирными домами, документации по планировке территории для раз-
мещения линейных объектов в границах одного поселения (одного городского окру-
га), на основании решений органов местного самоуправления»
(Сокращенное наименование – «Принятие решения о подготовке документации по
планировке территории, подготовка которой осуществляется для размещения объ-
ектов, указанных в частях 5 - 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса российской
Федерации, в части проектов межевания территории в границах одного элемента пла-
нировочной структуры, застроенного многоквартирными домами, документации по
планировке территории для размещения линейных объектов в границах одного посе-
ления (одного городского округа), на основании решений органов местного само-
управления»
(далее – муниципальная услуга, административный регламент)
1. Общие положения
1.1. Настоящий регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муници-
пальной услуги по принятию решений о подготовке документации по планировке тер-
ритории, подготовка которой осуществляется для размещения объектов, указанных в
частях 5 - 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса российской Федерации, в части
проектов межевания территории в границах одного элемента планировочной струк-
туры, застроенного многоквартирными домами, документации по планировке терри-
тории для размещения линейных объектов в границах одного поселения (одного
городского округа), на основании решений органов местного самоуправления.
Категории заявителей и их представителей, имеющих право
выступать от их имени
1.2. Заявителями, для получения муниципальной услуги являются юридические и физи-
ческие лица, за исключением государственных органов и их территориальных орга-
нов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов,
органов местного самоуправления (далее - Заявитель).
От имени заявителей имеют право выступать лица, являющиеся представителями
заявителя в силу закона или действующие на основании доверенности, оформленной
в письменной форме.
муниципальная услуга не предоставляется лицам, указанным в части 1.1 статьи 45
Градостроительного кодекса российской Федерации, решения о подготовке докумен-
тации по планировке территории которыми принимаются самостоятельно.
муниципальная услуга не предоставляется в случае подготовки документации по пла-
нировке территории в отношении территорий исторических поселений федерального
и регионального значения.
Порядок информирования о предоставлении
муниципальной услуги
1.3 Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее –
Комитет по городскому хозяйству администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области), осуществляющего пре-
доставление муниципальной услуги, графиках работы, контактных телефонах и т.д.
(далее - сведения информационного характера) размещается:
в помещениях Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
"многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг" (далее - мФЦ);
на сайте мФЦ http://mfc47.ru/;
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на сайте Комитета по городскому хозяйству администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области http://волосовоскийрайон.рф/ и
volosovo-gorod.ru;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
«многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг» (далее – ГБУ ЛО «мФЦ», мФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ):
www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе «реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области» (далее - реестр): rgu4.lenreg.ru.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: муниципальная услуга по принятию
решений о подготовке документации по планировке территории, подготовка которой
осуществляется для размещения объектов, указанных в частях 5 - 5.2 статьи 45
Градостроительного кодекса российской Федерации, в части проектов межевания тер-
ритории в границах одного элемента планировочной структуры, застроенного много-
квартирными домами, документации по планировке территории для размещения
линейных объектов в границах одного поселения (одного городского округа), на осно-
вании решений органов местного самоуправления.
Сокращенное наименование муниципальной услуги: муниципальная услуга по приня-
тию решений о подготовке документации по планировке территории.
Наименование органа местного самоуправления Ленинградской области, предостав-
ляющего муниципальную услугу, а также способы обращения заявителя
2.2. муниципальную услугу предоставляет:
Комитет по городскому хозяйству администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области (далее Комитет).
В предоставлении услуги участвуют:
- Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области «многофункциональный
центр предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Управление Федеральной налоговой службы по Ленинградской области;
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и карто-
графии по Ленинградской области.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в Комитете;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «мФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Комитет;

в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги
следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в Комитет (при технической возможности, мФЦ;
2) посредством сайта Комитета по городскому хозяйству администрации муниципаль-
ного образования Волосовский муниципальный район ленинградской области, мФЦ
(при технической реализации) – в Комитет, мФЦ;
3) по телефону – в Комитет, мФЦ.
для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах
установленного в Комитете или мФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявите-
ля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта
гражданина российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего лич-
ность, в соответствии с законодательством российской Федерации или посредством
идентификации и аутентификации в Комитете, в ГБУ ЛО «мФЦ» с использованием
информационных технологий, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального зако-
на от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг".
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпа-
дения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение,
биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степе-
ни их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физиче-
ского лица.
2.3. результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) решение о подготовке документации по планировке территории и утверждении
задания на подготовку документации по планировке территории, схемы границ тер-
ритории, в отношении которой будет осуществляться подготовка документации по
планировке территории, и задания на выполнение инженерных изысканий (задание на
выполнение инженерных изысканий утверждается в случаях, при которых для подго-
товки документации по планировке территории требуется выполнение инженерных
изысканий в соответствии с Правилами выполнения инженерных изысканий, необхо-
димых для подготовки документации по планировке территории, утвержденными
постановлением Правительства российской Федерации от 31 марта 2017 года
N 402);
2) решение об отказе в предоставлении услуги.
результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в Комитет по городскому хозяйству администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «мФЦ»;
2) без личной явки:
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации);
почтовым отправлением (заказным письмом с приложением представленных доку-
ментов).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги (отказа в предоставлении муници-
пальной услуги) составляет 15 рабочих дня со дня регистрации заявления о предо-
ставлении муниципальной услуги.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:
- Градостроительный кодекс российской Федерации;
- Постановление Правительства рФ от 31.03.2017 N 402 «Об утверждении Правил
выполнения инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по
планировке территории, перечня видов инженерных изысканий, необходимых для
подготовки документации по планировке территории, и о внесении изменений в
постановление Правительства российской Федерации от 19 января 2006 г. N 20»;
- Постановление Правительства рФ от 13.03.2020 N 279 «Об информационном обес-
печении градостроительной деятельности» (вместе с «Правилами ведения государст-
венных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности»,
«Правилами предоставления сведений, документов, материалов, содержащихся в госу-
дарственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности»);
- Постановление Правительства Ленинградской области от 18.08.2021 N 539 «Об утвер-
ждении Положения о государственной информационной системе обеспечения градо-
строительной деятельности Ленинградской области».
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодатель-
ными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципаль-
ной услуги, подлежащих представлению заявителем
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложе-
нию 1 к настоящему регламенту;
2) документы, удостоверяющие личность гражданина российской Федерации, а также
документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без граждан-
ства, включая вид на жительство и удостоверение беженца (представляются в случае
обращения физического лица);
3) доверенность в простой письменной форме, подтверждающая полномочия пред-
ставителя действовать от имени заявителя при получении муниципальной услуги, а
также документ, удостоверяющий личность представителя (представляется в случае,
если от имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги обращается его
представитель;
4) проект задания на выполнение инженерных изысканий для подготовки документа-
ции по планировке территории по примерной форме, согласно приложению 2 к
настоящему Административному регламенту (представляется в случае, если необходи-
мость выполнения инженерных изысканий предусмотрена постановлением
Правительства российской Федерации от 31 марта 2017 года № 402 «Об утверждении
Правил выполнения инженерных изысканий, необходимых для подготовки документа-
ции по планировке территории, перечня видов инженерных изысканий, необходимых
для подготовки документации по планировке территории, и о внесении изменений в
постановление Правительства российской Федерации от 19 января 2006 г. № 20»);
5) пояснительная записка с обоснованием отсутствия необходимости выполнения
инженерных изысканий либо отдельных видов инженерных изысканий (в случае если
в соответствии с постановлением Правительства российской Федерации от 31 марта
2017 года № 402 "Об утверждении Правил выполнения инженерных изысканий,
необходимых для подготовки документации по планировке территории, перечня
видов инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по плани-
ровке территории, и о внесении изменений в постановление Правительства
российской Федерации от 19 января 2006 г. № 20" необходимость выполнения инже-
нерных изысканий либо отдельных видов инженерных изысканий для подготовки
документации по планировке территории отсутствует);
6) графическая схема границ территории, в отношении которой будет осуществляться
подготовка документации по планировке территории, подготовленная в соответствии
с требованием части 1 статьи 41.1 Градостроительного кодекса рФ, предусматриваю-
щей, что подготовка документации по планировке территории осуществляется в отно-
шении выделяемых проектом планировки территории одного или нескольких смеж-
ных элементов планировочной структуры, определенных правилами землепользова-
ния и застройки территориальных зон и(или) установленных схемами территориаль-
ного планирования муниципальных районов, генеральными планами поселений,
городских округов функциональных зон;
7) технические условия на подключение к инженерным сетям (в случае разработки
документации по планировке территории применительно к линейным объектам);
8) схема прохождения трассы линейного объекта в масштабе, позволяющем обеспе-
чить читаемость и наглядность отображаемой информации (в случае подготовки доку-
ментации, предусматривающей размещение линейного объекта), выполненная в
системе координат, используемой для ведения Единого государственного реестра
недвижимости.
2.6.1. Требования к документам, указанным в пункте 2.6:
а) документы в электронном виде должны быть отсканированы с соблюдением сле-
дующих требований: многостраничный pdf, расширением не менее 150 dpi, обеспечи-
вающим сохранение всех аутентичных признаков подлинности
Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых
в соответствии с законодательными или иными нормативными
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распо-
ряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведом-
ственных им организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необхо-
димые и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих
представлению в
рамках межведомственного информационного взаимодействия
2.7. Комитет в рамках межведомственного информационного взаимодействия для пре-
доставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы (сведения):
- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если заяви-
телем является юридическое лицо;
- выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей,
если заявителем является индивидуальный предприниматель.
- выписку из ЕГрН (сведения об основных характеристиках и зарегистрированных пра-
вах объекта недвижимости)
для получения данной услуги требуется представление в рамках межведомственного
информационного взаимодействия сведений, содержащихся в государственной
информационной системе обеспечения градостроительной деятельности
Ленинградской области применительно к территории, в отношении которой осу-
ществляется подготовка документации по планировке территории, относящихся:
к генеральному плану (функциональное зонирование),
к правилам землепользования и застройки поселения, городского округа (территори-
альное зонирование и градостроительный регламент),
к утвержденной документации по планировке территории,
к принятым решениям органа местного самоуправления о подготовке документации
по планировке территории (в случае если документация по планировке не утверждена).
2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представле-
ние или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,

регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной
услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными
правовыми актами российской Федерации, нормативными правовыми актами субъек-
тов российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распо-
ряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных
государственных органов, органов местного самоуправления и(или) подведомствен-
ных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, уча-
ствующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключе-
нием документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010
года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг" (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ);
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения госу-
дарственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государствен-
ные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получе-
ния услуг и получения документов и информации, представляемых в результате пре-
доставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 настоя-
щего Федерального закона № 210-ФЗ;
представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона № 210-ФЗ;
предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные обра-
зы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами.
2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муници-
пальной услуги, Комитет, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальных услуг, в
отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО
и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муници-
пальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления, в случае если воз-
можность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством
2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, не предусмотрены.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги
2.10. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным
регламентом:
1) несоответствие заявления о подготовке документации по планировке территории
требованиям подпункта 1 пункта 2.6 настоящего регламента;
Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с зако-
нодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги, под-
лежащих представлению заявителем:
2) отсутствие документов, необходимых для принятия решения о подготовке докумен-
тации по планировке территории, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего регла-
мента, либо несоответствие представленных документов требованиям, предусмотрен-
ным пунктами 2.6, 2.6.1 настоящего регламента;
Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом:
3) несоответствие проекта задания на выполнение инженерных изысканий для подго-
товки документации по планировке территории форме, утвержденной в Комитете;
4) несоответствие представленных документов документам территориального плани-
рования, градостроительного зонирования, региональным и местным нормативам
градостроительного проектирования Ленинградской области;
5) документы, представленные заявителем, не поддаются прочтению;
Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении све-
дения недостоверны:
6) наличие в документах противоречивых сведений;
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
7) подготовка документации по планировке территории не предусмотрена законода-
тельством о градостроительной деятельности;
8) наличие у лица, направившего заявление, предусмотренного Градостроительным
кодексом российской Федерации, права самостоятельно принимать решение о подго-
товке документации по планировке территории;
9) отнесение территории, в отношении которой планируется подготовка документа-
ции по планировке территории (за исключением случаев подготовки проекта межева-
ния территории в виде отдельного документа), к территориям, в пределах которых не
допускается строительство объектов капитального строительства;
10) в документах территориального планирования отсутствуют сведения о размеще-
нии объектов регионального или местного значения, при этом отображение указан-
ных объектов в документах территориального планирования предусмотрено в соот-
ветствии с законодательством российской Федерации (в случае подготовки докумен-
тации по планировке территории в целях размещения объектов регионального или
местного значения);
11) отсутствие утвержденных генерального плана и(или) правил землепользования и
застройки применительно к территории, в отношении которой планируется подготов-
ка документации по планировке территории (за исключением подготовки документа-
ции по планировке территории для размещения линейных объектов);
12) наличие ранее принятого решения о подготовке документации по планировке тер-
ритории в отношении территории (или части территории), указанной в заявлении о
подготовке документации по планировке территории (за исключением решения о под-
готовке документации по планировке территории для размещения линейного объ-
екта), срок действия которого не истек;
13) Заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которых не
входит предоставление услуги.
2.11. муниципальная услуга заявителям предоставляется бесплатно.
2.12. максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципаль-
ной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет:
при личной в Комитет, - в день поступления заявления;
при направлении запроса на бумажном носителе из мФЦ в Комитет – 1 рабочий день с
момента поступления запроса в Комитет;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ
ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ или
ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабо-
чее время, в выходные, праздничные дни).
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделен-
ных для этих целей помещениях Комитета или в мФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но
не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвали-
дов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются
местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории,
прилегающей к зданию, в котором размещен мФЦ, располагается бесплатная парков-
ка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая
места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей наименование Комитета, мФЦ, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туа-
лет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости инвалиду предоставляется помощник из числа работников
Комитета или работников мФЦ для преодоления барьеров, возникающих при предо-
ставлении услуги наравне с другими гражданами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат
информацию о контактных номерах телефонов для вызова работника, ответственного
за сопровождение инвалида.
2.14.9. дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-поводыря и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. места ожидания и места для информирования оборудуются стульями, кре-
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сельными секциями, скамьями и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярских принадлежностей, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получе-
ния муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности и качества муниципальной услуги (общие, применимые
в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в
мФЦ, при личной явке в Комитет, по телефону в Комитете на официальном сайте Комитета;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результа-
те предоставлении муниципальной услуги в Комитет;
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3 Показателями качества муниципальной услуги являются:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя в Комитет при подаче доку-
ментов на получение муниципальной услуги;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие работников Комитета.
2.16. Получения услуг и согласований, которые являются необходимыми и обязатель-
ными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предо-
ставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. СОСТАВ, ПОСЛЕдОВАТЕЛЬНОСТЬ И СрОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АдмИНИСТрАТИВНЫХ
ПрОЦЕдУр, ТрЕБОВАНИЯ К ПОрЯдКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие администра-
тивные процедуры:
а) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги - 1 рабо-
чий день;
б) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги –
не более 11 рабочих дней;
в) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги - не более 2 рабочих дней;
г) выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги - 1 рабо-
чий день.
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
1) Основание для начала исполнения административной процедуры: поступление
заявления непосредственно в Комитет или через мФЦ с комплектом документов, ука-
занных в пункте 2.6 настоящего регламента.
2) Содержание административного действия (административных действий), продол-
жительность и(или) максимальный срок его выполнения: работник Комитета, наделен-
ный в соответствии с должностным регламентом, должностной инструкцией функция-
ми по выполнению данной административной процедуры (далее - ответственный за
делопроизводство) принимает представленные (направленные) заявителем заявле-
ние и документы и осуществляет регистрацию заявления в установленном порядке.
регистрация документов, поступивших до 15 часов, осуществляется в день поступле-
ния, документы, поступившие после 15 часов, регистрируются датой следующего
рабочего дня. Срок выполнения административного действия - 1 рабочий день.
3) Лицом, ответственным за выполнение административного действия, является работ-
ник Комитета, наделенный в соответствии с должностным регламентом, должностной
инструкцией функциями по выполнению данной административной процедуры.
4) Выполнение административной процедуры не предполагает принятие решений.
5) результатом выполнения административной процедуры является регистрация
заявления о предоставлении муниципальной услуги и его передача для рассмотрения
руководителю Комитета.
Фиксация результата административной процедуры производится в порядке, установ-
ленном муниципальным правовым актом.
3.1.3. рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагае-
мых к нему документов.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: прием заявления и доку-
ментов работником Комитета, ответственным за рассмотрение документов и форми-
рование проекта решения.
3.1.3.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его (их) выполнения:
действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соот-
ветствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги;
действие: сбор документов/сведений, предусмотренных пунктом 2.7 административ-
ного регламента с использованием системы межведомственного информационного
взаимодействия.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электронной
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия
- не более 48 часов, при осуществлении межведомственного информационного взаи-
модействия на бумажном носителе - не более 5 рабочих дней со дня его поступления
в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию;
3 действие: формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и
документов.
Общий срок выполнения административных действий: не более 11 рабочих дней.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Комитета, ответственный за рассмотрение документов и формирование проекта
решения.
3.1.3.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги, перечисленных в пункте 2.10 административного
регламента.
3.1.3.5. результат выполнения административной процедуры:
- проект решения о подготовке документации по планировке территории утвержде-
нии задания на подготовку документации по планировке территории, схемы границ
территории, в отношении которой будет осуществляться подготовка документации по
планировке территории, и задания на выполнение инженерных изысканий;
- проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: поступление проекта
решения должностному лицу, ответственному за принятие решения о предоставлении
муниципальной услуги.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
рассмотрение проекта решения, а также заявления и документов о предоставлении
муниципальной услуги в течение не более 2 рабочих дней с даты окончания второй
административной процедуры.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо Комитета, ответственное за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.4. Критерии принятия решения: соответствие заявления и документов требова-
ниям действующего законодательства, наличие/отсутствие у заявителя права на полу-
чение муниципальной услуги.
3.1.4.5. результат выполнения административной процедуры: подписание решения о
подготовке документации по планировке территории утверждении задания на подго-
товку документации по планировке территории, схемы границ территории, в отноше-
нии которой будет осуществляться подготовка документации по планировке террито-
рии, и задания на выполнение инженерных изысканий либо подписание решения об
отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.5. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответ-
ствующего результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: работник Комитета, ответственный за делопроизвод-
ство, течение 1 дня с даты окончания третьей административной процедуры направ-
ляет заявителю результат предоставления муниципальной услуги способом, указан-
ным в заявлении.
В случае указания в качестве способа получения результата предоставления муници-
пальной услуги: направление в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ,
результат, при наличии технической возможности.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Комитета, ответственный за делопроизводство.
3.1.5.4. результат выполнения административной процедуры: направление заявителю
результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соот-
ветствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 №
149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации",
постановлением Правительства российской Федерации от 25.06.2012 № 634 "О видах
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получе-
нием государственных и муниципальных услуг".
3.2.2. для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее - ЕСИА).
3.2.3. муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ без
личной явки на прием в Комитет.
3.2.4. для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить
следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных доку-
ментов в Комитет посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ автоматизированной информационной системой межведомственно-
го электронного взаимодействия Ленинградской области (далее - АИС "межвед ЛО")
производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных доку-
ментов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявите-
лю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ долж-
ностное лицо Комитета выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС "межвед ЛО" формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС "межвед ЛО";
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в мФЦ
(при наличии технической возможности) либо направляет электронный документ,
подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного
лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего адми-
нистративного регламента, в форме электронных документов (электронных образов
документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается
дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной
услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, распо-
ложенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. Комитет при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ
по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме элек-
тронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной под-
писью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче
заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необхо-
димость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги в Комитете.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах.
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в
Комитет/мФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством
ЕПГУ подписанное заявителем или оформленное в форме электронного документа и
подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью заявление в про-
извольной форме о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок
с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии доку-
мента, содержащего опечатки и(или) ошибки.
3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении
опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах ответственный специалист Комитета устанавливает наличие опе-
чатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (доку-
мент) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомле-
ние с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками
(ошибками). результат предоставления муниципальной услуги (документ) Комитет
направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допу-
щенных опечаток и(или) ошибок.
4. ФОрмЫ КОНТрОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕм АдмИНИСТрАТИВНОГО рЕГЛАмЕНТА
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-
ственными должностными лицами положений административного регламента услуги
и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностны-
ми лицами положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов
российской Федерации и нормативных правовых актов Ленинградской области, уста-
навливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется
руководителем Комитета.
Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых прове-
рок соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений
настоящего регламента и иных нормативных правовых актов российской Федерации и
нормативных правовых актов Ленинградской области, устанавливающих требования к
предоставлению муниципальной услуги.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты
и качества предоставления муниципальной услуги
4.2. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муни-
ципальной услуги Комитетом проводятся проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем Комитета.
О проведении проверки издается правовой акт Комитета о проведении проверки
исполнения настоящего регламента.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в
срок не позднее следующего рабочего дня после их поступления в Комитет.
О проведении проверки издается правовой акт Комитета о проведении проверки
исполнения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указа-
ны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки,
или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества пре-
доставления муниципальной услуги, и предложения по устранению выявленных при
проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимае-
мые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги
4.3. должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим регламентом, несут ответственность за соблюдение тре-
бований действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сро-
ков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение
принципов поведения с заявителями, сохранность документов.
руководитель Комитета несет ответственность за обеспечение предоставления муни-
ципальной услуги.
работники Комитета несут ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установ-
ленном нормативными правовыми актами российской Федерации.
5. дОСУдЕБНЫй (ВНЕСУдЕБНЫй) ПОрЯдОК ОБЖАЛОВАНИЯ рЕШЕНИй И дЕйСТВИй
(БЕЗдЕйСТВИЯ) ОрГАНА, ПрЕдОСТАВЛЯЮЩЕГО мУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ
дОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ОрГАНА, ПрЕдОСТАВЛЯЮЩЕГО мУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЛИБО
ГОСУдАрСТВЕННЫХ ИЛИ мУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ, мНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО
ЦЕНТрА ПрЕдОСТАВЛЕНИЯ ГОСУдАрСТВЕННЫХ И мУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, рАБОТНИ-
КА мНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТрА ПрЕдОСТАВЛЕНИЯ ГОСУдАрСТВЕННЫХ И
мУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжа-
лование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе пре-
доставления муниципальной услуги.
5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.
Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги,
запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными право-
выми актами российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами российской Федерации, законами и иными норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными нормативными
правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными нормативными
правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных ими опечаток
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
либо нарушение установленного срока таких исправлений;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и(или) недостоверность которых не указывались при пер-
воначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением слу-
чаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010
№ 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной
форме в Комитет, в мФЦ, в комитет экономического развития и инвестиционной дея-
тельности Ленинградской области, являющийся учредителем мФЦ (далее - учредитель
мФЦ).
Жалобы на решения и действия (бездействие) Комитета подаются в КОмИТЕТ.
Жалобы на решения и действия (бездействие) мФЦ подаются по усмотрению заявите-
ля либо в мФЦ, либо учредителю мФЦ.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи
11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-
ФЗ).
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездей-
ствие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть
направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица

органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие
доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и
законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содер-
жат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в Комитет, мФЦ, учредителю мФЦ, подлежит рассмотрению
в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования
отказа Комитет, мФЦ в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущен-
ных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока
таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами российской Федерации,
нормативными правовыми актами субъектов российской Федерации;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дают-
ся аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также инфор-
мация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных
центрах.
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством мФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО «мФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодей-
ствии между ГБУ ЛО «мФЦ» и Комитет. Предоставление муниципальной услуги в иных
мФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии
между ГБУ ЛО «мФЦ» и иным мФЦ.
6.2. В случае подачи документов в Комитет посредством мФЦ специалист мФЦ, осу-
ществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной
услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представи-
теля заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в комитет:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заяви-
теля в мФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в мФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с
указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом мФЦ.
По окончании приема документов специалист мФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством мФЦ должностное лицо Комитета, ответственное
за выполнение административной процедуры, передает специалисту мФЦ для пере-
дачи в соответствующий мФЦ результат предоставления услуги для его последующей
выдачи заявителю:
- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист мФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Комитета по
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от Комитета сообщает заявителю о принятом решении по
телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-инфор-
мирования), а также о возможности получения документов в мФЦ.
6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере
муниципальных услуг.

Приложение 1
В ________________________________________
(наименование комитета)
_________________________________________
_________________________________________
От _______________________________________
_________________________________________
_________________________________________
(для заявителя юридического лица – полное
наименование, организационно-правовая форма,
сведения о государственной регистрации,
место нахождения, контактная инфорация:
телефон, эл. почта;
для заявителя физического лица – ФИО,
паспортные данные, регистрация по месту жительства,
адрес фактического проживания, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о принятии решения о подготовке документации по планировке территории Прошу
принять решение о подготовке документации по планировке территории
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(указываются: вид подготавливаемой документации по планировке территории (про-
ект планировки территории, проект межевания территории), основные характеристи-
ки зон с особыми условиями использования территорий в случае, если установление
таких зон требуется в связи с размещением линейного объекта; текстовое описание
границ территории, в отношении которой осуществляется подготовка документации
по планировке территории; источник финансирования работ по подготовке докумен-
тации по планировке территории; предлагаемый инициатором срок подготовки доку-
ментации по планировке территории (срок подготовки документации по планировке
территории не может превышать 24 месяцев).

дАЮ СВОЕ СОГЛАСИЕ НА ОБрАБОТКУ ПЕрСОНАЛЬНЫХ дАННЫХ.

"__" _________ 20__ г.
(дата подачи заявления)
________________________
___________________________________________________________________

(подпись заявителя) (полностью Ф.И.О., должность (при наличии)

Контактное лицо, телефон для связи:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

"__" _________ 20__ г.

Приложение: документы, прилагаемые к заявлению, на ____ л.
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

Заявление принял:

"__" _________ 20 г.
___________________________________________________________________________

(Ф.И.О., подпись сотрудника, принявшего заявление)

Способ направления результата рассмотрения заявления (ответа):
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Приложение 2

«Типовая форма задания
на выполнение инженерных изысканий для подготовки

документации по планировке территории

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 07.02.2024 г. № 159

Об утверждении административного регламента предоставления Комитетом по
городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги
«Принятие решения об использовании земель или земельных участков, находящихся в
муниципальной собственности, для возведения гражданами гаражей, являющихся
некапитальными сооружениями, либо для стоянки технических средств или других
средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в российской Федерации», Федеральным зако-
ном от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг», Уставом муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области администрация муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области муниципальной услуги «Принятие решения об исполь-
зовании земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственно-
сти, для возведения гражданами гаражей, являющихся некапитальными сооружения-
ми, либо для стоянки технических средств или других средств передвижения инвали-
дов вблизи их места жительства» согласно Приложению.
2. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической
газете «Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации муници-
пального образования Волосовский муниципальный район http://волосовскийрайон.рф в сети
Интернет.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации 
Ю.А. ВАСЕчКИН

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

Постановлением
администрации муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области 

от 07.02.2024 г. № 159

АдмИНИСТрАТИВНЫй рЕГЛАмЕНТ

предоставления Комитетом по городскому хозяйству администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области муници-
пальной услуги
«Принятие решения об использовании земель или земельных участков, находящихся в
муниципальной собственности, для возведения гражданами гаражей, являющихся
некапитальными сооружениями, либо для стоянки технических средств или других
средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства»
(сокращенное наименование - Принятие решения об использовании земельных уча-
стков для возведения гражданами гаражей, являющихся некапитальными сооруже-
ниями, либо для стоянки технических средств инвалидов) (далее – административный
регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
- физические лица (далее – заявитель).
Представлять интересы заявителя имеют право: законные представители (родители,
усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспо-
собных граждан либо представители, действующие в силу полномочий, основанных на
доверенности.
1.3. Информация о местах нахождения органа местного самоуправления – Комитета по
городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области (далее – Комитет), предоставляющего
муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении услуги (далее –
Организации) и не являющихся многофункциональными центрами предоставления
государственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных телефонов и
т.д. (далее – сведения информационного характера) размещается:
на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги (в
доступном для заявителей месте);
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на сайте Комитета по городскому хозяйству администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области http://волосовоскийрайон.рф/ и
volosovo-gorod.ru;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области

«многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг» (далее – ГБУ ЛО «мФЦ», мФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ):
www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе «реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области» (далее - реестр): rgu4.lenreg.ru.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование услуги:
Принятие решения об использовании земель или земельных участков, находящихся в
муниципальной собственности, для возведения гражданами гаражей, являющихся
некапитальными сооружениями, либо для стоянки технических средств или других
средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства.
Сокращенное наименование услуги:
Принятие решения об использовании земельных участков для возведения гражданами
гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, либо для стоянки технических
средств инвалидов.
муниципальную услугу предоставляет:
Комитет по городскому хозяйству администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области.
В предоставлении услуги участвуют:
- Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области «многофункциональный
центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (сокращенное наименование -
ГБУ ЛО «мФЦ», мФЦ);
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и карто-
графии по Ленинградской области.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в Комитете;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «мФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Комитет;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги
следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в Комитет (при технической возможности, мФЦ;
2) посредством сайта Комитета по городскому хозяйству администрации муниципаль-
ного образования Волосовский муниципальный район ленинградской области, мФЦ
(при технической реализации) – в Комитет, мФЦ;
3) по телефону – в Комитет, мФЦ.
для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах
установленного в Комитете или мФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявите-
ля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта
гражданина российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего лич-
ность, в соответствии с законодательством российской Федерации или посредством
идентификации и аутентификации в Комитете, в ГБУ ЛО «мФЦ» с использованием
информационных технологий, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального зако-
на от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг" (при наличии технической возможности).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпа-
дения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение,
биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степе-
ни их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физиче-
ского лица.
2.3. результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение об использовании земель или земельных участков, находящихся в муници-
пальной собственности, для возведения гражданами гаражей, являющихся некапи-
тальными сооружениями, либо для стоянки технических средств или других средств
передвижения инвалидов вблизи их места жительства (далее – решение об использо-
вании (приложение 2 к административному регламенту);
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 3 к адми-
нистративному регламенту).
2.3.1. решение об использовании должно содержать:
1) срок, на который принимается решение об использовании;
2) условия платы по решению об использовании, за исключением случаев принятия
решения об использовании земель или земельных участков для стоянки технических
или других средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства;
3) указание на цель принятия решения - размещение гаража или стоянки технического
или другого средства передвижения инвалида вблизи его места жительства;
4) условия использования земель или земельных участков на основании решения об
использовании;
5) указание на обязанность соблюдать установленный законодательством режим осу-
ществления деятельности в зонах с особыми условиями использования территорий;
6) указание на предусмотренную пунктами 2.3.2 и 2.3.3 административного регламента
возможность досрочного прекращения действия решения об использовании;
7) указание на запрет передачи юридическим лицам, индивидуальным предпринима-
телям или гражданам прав, предусмотренных решением об использовании;
8) указание на прекращение действия решения об использовании в случае нарушения
условий решения;
9) указание на недопустимость повреждения сетей инженерно-технического обес-
печения и иных подземных линейных объектов, находящихся в границах используе-
мых земель или земельного участка (его части);
10) указание на обязанность соблюдать требования санитарно-эпидемиологических пра-
вил и норм, строительных норм и правил, технических регламентов, правил благоустрой-
ства территории органа местного самоуправления, на территории которого размещается
гараж или стоянка технического или другого средства передвижения инвалида вблизи
его места жительства, иных нормативных правовых актов российской Федерации,
Ленинградской области и соответствующего органа местного самоуправления.
Обязательным приложением к решению об использовании является:
1 схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участ-
ка в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка;
2. расчет платы за использование земель с указанием периода оплаты и платежных
реквизитов, за исключением случаев принятия решения об использовании земель или
земельных участков для стоянки технических или других средств передвижения инва-
лидов вблизи их места жительства.
2.3.2. действие решения об использовании прекращается по истечении срока, на кото-
рый оно принято, либо досрочно со дня предоставления земельного участка в части,
соответствующей границам предоставленного земельного участка, юридическому
лицу, индивидуальному предпринимателю или гражданину, либо в связи с нарушени-
ем условий решения, либо со дня получения уполномоченным органом уведомления
лица, которое пользуется землями или земельным участком на основании решения, о
досрочном прекращении действия решения.
2.3.3. Использование инвалидами земель или земельных участков для стоянок техни-
ческих или других средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства наря-
ду со случаями, указанными в пункте 2.3.2 административного регламента, прекраща-
ется досрочно со дня утраты гражданином статуса инвалида, если такая утрата насту-
пает ранее истечения срока действия решения, или со дня получения Комитетом уве-
домления инвалида об отказе от использования земли или земельного участка.
2.3.5. результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (направляет-
ся) способом, указанным в заявлении:
1) при личной явке:
в Комитет по городскому хозяйству администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «мФЦ»;
2) без личной явки:
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации);
почтовым отправлением (заказным письмом с приложением представленных доку-
ментов).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных
дней со дня получения заявления о предоставлении муниципальной услуги в комите-
те по по городскому хозяйству администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
- Земельный кодекс российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
- Федеральный закон от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие
Земельного кодекса российской Федерации»
- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недви-
жимости»;
- Федеральный закон от 05.04.2021 № 79-ФЗ «О внесении изменений в отдельные зако-
нодательные акты российской Федерации»;
- Постановление Правительства Ленинградской области от 14.09.2021 № 594 «Об утвер-
ждении Порядка определения платы за использование земельных участков, находя-
щихся в собственности Ленинградской области, земель или земельных участков, госу-
дарственная собственность на которые не разграничена, для возведения гражданами
гаражей, являющихся некапитальными сооружениями» (далее – Постановление № 594);
- Постановление Правительства Ленинградской области от 03.12.2021 № 777 «Об утвер-
ждении Порядка утверждения органами местного самоуправления муниципальных
образований Ленинградской области схем размещения гражданами гаражей, являю-
щихся некапитальными сооружениями, стоянок технических или других средств пере-
движения инвалидов вблизи их места жительства на территории Ленинградской области»;
- нормативные правовые акты органа местного самоуправления;
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем.
для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление с одновременным
заполнением согласия заявителя на обработку персональных данных в соответствии с
пунктом 4 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных дан-
ных» (заявление оформляется по форме согласно приложению 1 к административному
регламенту):
- лично заявителем при обращении, в том числе на ЕПГУ/ПГУ ЛО;
- специалистом мФЦ при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в
мФЦ.
при обращении в Комитет, мФЦ необходимо предъявить документ, удостоверяющий
личность:
- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномоченного
лица подтверждены доверенностью в простой письменной форме (паспорт граждани-
на российской Федерации, паспорт гражданина СССр, временное удостоверение лич-
ности гражданина российской Федерации по форме, утвержденной Приказом мВд
россии от 16.11.2020 № 773, удостоверение личности военнослужащего российской
Федерации);
- иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удо-
стоверение беженца;
- документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, подтвер-
ждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и определяю-
щий условия и границы реализации права представителя на получение муниципаль-
ной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя. Представитель
заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет документ, удо-
стоверяющий личность;
а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной администрации

поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправ-
ления поселения или главой местной администрации муниципального района и спе-
циально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муници-
пального района (в случае, если в поселении нет нотариуса), либо консульским долж-
ностным лицом, уполномоченным на совершение этих действий;
б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского
кодекса российской Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной:
- доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпита-
лях, санаториях и других военно-лечебных учреждениях, которые удостоверены
начальником такого учреждения, его заместителем по медицинской части, а при их
отсутствии старшим или дежурным врачом;
- доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соедине-
ний, учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и других
органов, совершающих нотариальные действия, также доверенности работников, чле-
нов их семей и членов семей военнослужащих, которые удостоверены командиром
(начальником) этих части, соединения, учреждения или заведения;
- доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удостоверены
начальником соответствующего места лишения свободы;
- доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стацио-
нарных организациях социального обслуживания, которые удостоверены руководите-
лями (их заместителями) таких организаций;
в) доверенность или договор, приказ о назначении, решение собрания, содержащие
полномочия представителя (при обращении за предоставлением муниципальной
услуги представителя заявителя, полномочия которого основаны на доверенности),
удостоверенную в соответствии с пунктом 4 статьи 185.1 Гражданского кодекса
российской Федерации;
г) постановление органа опеки и попечительства об установлении опеки или попечи-
тельства (в отношении граждан, находящихся под опекой или попечительством либо
помещенных под надзор в медицинские организации, организации, оказывающие
социальные услуги, или иные организации).
1) заявление об использовании земель или земельного участка для возведения гара-
жей, являющихся некапитальными сооружениями, либо для стоянки технических или
других средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства (приложение 1 к
административному регламенту), которое должно содержать следующую информацию:
- фамилию, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты доку-
мента, удостоверяющего личность заявителя;
- фамилию, имя и (при наличии) отчество представителя заявителя и реквизиты доку-
мента, удостоверяющего личность (в случае если заявление подается представителем
заявителя);
- сведения о том, что заявитель является инвалидом (в случае если заявление подается
инвалидом);
- кадастровый номер земельного участка (в случае если планируется использование
всего земельного участка или его части);
- вид объекта, для размещения которого испрашивается решение в соответствии с
пунктом 1 статьи 39.36-1 Земельного кодекса российской Федерации;
- срок использования земель или земельного участка;
- почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем
или представителем заявителя;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя: гражданина российской
Федерации, в том числе военнослужащего, или документы, удостоверяющие личность
иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удо-
стоверение беженца. документ предоставляется в оригинале, сканируется в электрон-
ное дело, к комплекту документов приобщается в копии: в части сведений о докумен-
те и личности владельца документа (для паспорта гражданина российской Федерации:
страницы вторая и третья документа);
3) документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, под-
тверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и опре-
деляющий условия и границы реализации права представителя на получение муници-
пальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя.
Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет
документ, удостоверяющий личность. документ предоставляется в оригинале, скани-
руется в электронное дело, к комплекту документов приобщается в копии: в части све-
дений о документе и личности владельца документа (для паспорта гражданина
российской Федерации: страницы вторая и третья документа);
4) схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участ-
ка в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка (с
использованием системы координат, применяемой при ведении Единого государст-
венного реестра недвижимости).
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.
Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного взаимо-
действия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие доку-
менты (сведения):
- выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГрН) о земель-
ном участке, на котором планируется возведение гаража;
- документы, подтверждающие инвалидность заявителя в случае, если заявление пода-
ется инвалидом.
Заявитель вправе представить документы, указанные в настоящем пункте, а также
копии документов, указанных в пункте 2.6 административного регламента, по собст-
венной инициативе.
2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представ-
ление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми акта-
ми, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муници-
пальной услуги;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение
заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в рас-
поряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государствен-
ным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в пре-
доставлении муниципальной услуги, за исключением документов, включенных в опре-
деленный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее –
Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе представить
указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные
услуги, по собственной инициативе;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы,
органы местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг,
являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной
услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального
закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в результате
оказания таких услуг;
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона № 210-ФЗ;
5) представления на бумажном носителе документов и информации, электронные
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами.
2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муници-
пальной услуги, Комитет вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в
отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО
и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если воз-
можность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, отсутствуют.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги:
1. заявление на получение муниципальной услуги оформлено не в соответствии с
административным регламентом:
1.1) заявление подано в уполномоченный орган, не обладающий правом принятия
решения об использовании, либо с нарушением требований, установленных пунктом
2.6 Административного регламента;
2. отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
2.1) испрашивается решение для размещения объекта, не предусмотренного пунктом
1 статьи 39.36-1 Земельного кодекса российской Федерации;
2.2) земельный участок, на использование которого испрашивается решение, предо-
ставлен юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю или гражданину,
либо в отношении испрашиваемого участка принято решение об утверждении схемы
расположения земельного участка на кадастровом плане территории, срок действия
которого не истек, либо решение о предварительном согласовании предоставления
испрашиваемого земельного участка соответствии со статьей 39.15 Земельного кодек-
са российской Федерации, либо решение о проведении аукциона по продаже испра-
шиваемого земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды
испрашиваемого земельного участка в соответствии со статьей 39.11 Земельного
кодекса российской Федерации;
2.3) земельный участок, на использование которого испрашивается решение, в
заявленный период используется на основании решения об использовании либо раз-
решения на использование земель или земельного участка, выданного в порядке, уста-
новленном в соответствии с пунктом 1 статьи 39.34, пунктом 3 статьи 39.36 Земельного
кодекса российской Федерации, юридическим лицом, индивидуальным предпринима-
телем или гражданином, а также инвалидом для целей, предусмотренных статьей
39.36-1 Земельного кодекса российской Федерации;
2.4) отсутствие гаража или стоянки технического или другого средства передвижения
инвалида вблизи его места жительства в утвержденной органом местного самоуправ-
ления схеме размещения гражданами гаражей, являющихся некапитальными соору-
жениями, стоянок технических или других средств передвижения инвалидов вблизи их
места жительства на территории Ленинградской области;
2.5) использование земель или земельных участков для возведения гаража или сто-
янки технического или другого средства передвижения инвалида вблизи его места
жительства нарушает установленный законодательством режим осуществления дея-
тельности в зонах с особыми условиями использования территорий;
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2.6) использование земель или земельных участков для возведения гаража или сто-
янки технического или другого средства передвижения инвалида вблизи его места
жительства приведет к невозможности использования земельного участка в соответ-
ствии с его разрешенным использованием;
2.7) наличие на землях, земельном участке или части земельного участка, на использо-
вание которых испрашивается решение, здания, сооружения, объекта незавершенно-
го строительства;
2.8) на землях или земельном участке, на использование которых испрашивается
решение, предполагается размещение нестационарного торгового объекта, включен-
ного в схему размещения нестационарных торговых объектов;
2.9) земельный участок, на использование которого испрашивается решение, включен в
перечень земельных участков, подлежащих предоставлению гражданам, имеющим трех и
более детей, в соответствии с нормативными правовыми актами Ленинградской области;
2.10) использование земель или земельных участков для возведения гаража или сто-
янки технического или другого средства передвижения инвалида вблизи его места
жительства не соответствует утвержденным документам территориального планиро-
вания, правилам землепользования и застройки, документации по планировке терри-
тории или землеустроительной документации;
2.11) использование земель или земельных участков для возведения гаража или сто-
янки технического или другого средства передвижения инвалида вблизи его места
жительства не соответствует требованиям технических регламентов, противопожар-
ным, санитарно-эпидемиологическим, гигиеническим, экологическим и (или) иным
установленным в соответствии с законодательством российской Федерации прави-
лам, нормативам, в том числе правилам благоустройства и (или) нормативам градо-
строительного проектирования.
2.12) земельный участок, на использование которого испрашивается решение, вклю-
чен в одну из схем, предусмотренных постановлением Правительства Ленинградской
области от 03.08.2015 № 301 «Об утверждении Порядка и условий размещения отдель-
ных видов объектов на землях или земельных участках, находящихся в государствен-
ной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и
установления сервитутов, публичного сервитута на территории Ленинградской области».
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной
платы, взимаемой за предоставление государственной услуги.
2.11.1. Использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной
собственности (государственная собственность на которые не разграничена), для воз-
ведения гражданами гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, осуществ-
ляется за плату.
Порядок определения платы устанавливается:
- в отношении земель или земельных участков, государственная собственность на
которые не разграничена, - Постановлением № 594;
- в отношении земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собст-
венности, - нормативным правовым актом органа местного самоуправления.
2.11.2. Использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной
собственности (государственная собственность на которые не разграничена), для сто-
янки технических или других средств передвижения инвалидов вблизи их места
жительства осуществляется бесплатно.
2.12. максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципаль-
ной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги состав-
ляет в Комитете:
при личном обращении заявителя - в день поступления заявления в Комитет;
при направлении заявления почтовой связью в Комитет - в день поступления заявле-
ния в А Комитет;
при направлении запроса на бумажном носителе из мФЦ в Комитет (при наличии
соглашения) - в день поступления запроса в Комитет;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ
ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ или
ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабо-
чее время, в выходные, праздничные дни)».
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделен-
ных для этих целей помещениях Комитета и мФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но
не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвали-
дов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуют-
ся местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На террито-
рии, прилегающей к зданию, в котором размещен мФЦ, располагается бесплатная пар-
ковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая
места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование Комитета, а также информацию о режиме ее работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туа-
лет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником Комитета, работником мФЦ инвалиду оказы-
вается помощь в преодолении барьеров при получении муниципальной услуги в инте-
ресах заявителей.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат
информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения
инвалида.
2.14.9. дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных
документов, действующих на территории российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получе-
ния муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отноше-
нии всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в Комитет по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результа-
те предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО (если
услуга предоставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО)
6) возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении
результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам
Комитета или работникам ГБУ ЛО «мФЦ» при подаче документов на получение муни-
ципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в Комитет
или ГБУ ЛО «мФЦ»;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Комитета, подан-
ных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в
электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством мФЦ, заявителю обес-
печивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги, не требуется.
Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предо-
ставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Подача запросов, документов, информации, необходимых для получения муни-
ципальной услуги, предоставляемой Комитетом, а также получение результатов пре-
доставления муниципальной услуги осуществляется в Комитете или мФЦ при наличии
соглашения, указанного в статье 15 Федерального закона № 210-ФЗ, в пределах террито-
рии Ленинградской области по выбору заявителя независимо от его места нахождения.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие администра-
тивные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги – не более 1 рабочего дня;
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги –
не более 26 дней;
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги – не более 2 дней;
4) выдача результата – не более 1 дня.
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в
Комитет заявления и документов, установленных п. 2.6 административного регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: работник Комитета, ответственный за обработку вхо-
дящих документов, принимает представленные (направленные) заявителем заявление
и документы и регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства в тече-
ние не более 1 дня.

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Комитета, ответственный за обработку входящих документов.
3.1.2.4. Критерии принятия решения: поступление в Комитет в установленном админи-
стративным регламентом порядке заявления и документов о предоставлении муници-
пальной услуги.
3.1.2.5. результат выполнения административной процедуры: регистрация заявления и
документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3. рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагае-
мых к нему документов.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление зарегистри-
рованного заявления и документов работнику Комитета, ответственному за формиро-
вание проекта решения.
3.1.3.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его (их) выполнения:
1 проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений, содер-
жащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соответствия
требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, а также формирование
проекта решения по итогам рассмотрения заявления и документов;
2 сбор документов/сведений, предусмотренных пунктом 2.7 административного рег-
ламента с использованием системы межведомственного информационного взаимо-
действия и, при наличии технической возможности, системы межведомственного
электронного взаимодействия;
3 формирование и представление проекта решения, заявления и документов долж-
ностному лицу Комитета, ответственному за принятие и подписание соответствующе-
го решения.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Комитета, ответственный за формирование проекта решения.
3.1.3.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги, перечисленных в пункте 2.10 административного
регламента.
3.1.3.5. результат выполнения административной процедуры:
- подготовка проекта решения об использовании земель или земельных участков,
находящихся в муниципальной собственности, для возведения гражданами гаражей,
являющихся некапитальными сооружениями, либо для стоянки технических средств
или других средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства;
- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно быть обоснован-
ным и содержать все основания отказа.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление проекта
решения, заявления и документов должностному лицу Комитета, ответственному за
принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
рассмотрение проекта решения, а также заявления и документов о предоставлении
муниципальной услуги в течение не более 2 дней с даты окончания второй админи-
стративной процедуры.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо Комитета, ответственное за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.4. Критерии принятия решения: соответствие заявления и документов требова-
ниям действующего законодательства, наличие/отсутствие у заявителя права на полу-
чение муниципальной услуги.
3.1.4.5. результат выполнения административной процедуры: подписание и регистра-
ция решения об использовании земель или земельных участков, находящихся в муни-
ципальной собственности, для возведения гражданами гаражей, являющихся некапи-
тальными сооружениями, либо для стоянки технических средств или других средств
передвижения инвалидов вблизи их места жительства, либо подписание решения об
отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.5. Выдача результата.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписанное решение,
являющееся результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: регистрация и направление заявителю результата пре-
доставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении в течение 1 дня.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Комитета, ответственный за делопроизводство.
3.1.5.4. результат выполнения административной процедуры: направление заявителю
результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соот-
ветствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 №
149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»,
постановлением Правительства российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получе-
нием государственных и муниципальных услуг».
3.2.2. для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее – ЕСИА).
3.2.3. муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ сле-
дующими способами:
без личной явки на прием в Комитет.
3.2.4. для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить
следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в Комитет посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС «межвед ЛО» производится автоматическая регистрация посту-
пившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера
дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, долж-
ностное лицо Комитета выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС «межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС «межвед ЛО»;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в мФЦ,
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный каби-
нет ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего адми-
нистративного регламента, в форме электронных документов (электронных образов
документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается
дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной
услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, распо-
ложенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. Комитет при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ
по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме элек-
тронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной под-
писью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче
заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необхо-
димость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги Комитетом.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в Комитет
непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ подписан-
ное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в
форме электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости исправления
допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или)
ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.
3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении
опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах ответственный специалист Комитета устанавливает наличие опе-
чатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (доку-
мент) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомле-
ние с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками
(ошибками). результат предоставления муниципальной услуги (документ) Комитет
направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допу-
щенных опечаток и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-
ственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных право-
вых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а
также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Комитета по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящим регламентом содержанием
действий и сроками их осуществления, а также путем проведения руководителем
(заместителем руководителя, начальником отдела) Комитета проверок исполнения
положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем Комитета.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в
день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
Комитета.
О проведении проверки издается правовой акт Комитета о проведении проверки испол-
нения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указа-
ны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки,
или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества пре-
доставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при
проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются

результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений обратившемуся дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим регламентом, несут ответственность за соблюдение тре-
бований, действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сро-
ков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение
принципов поведения с заявителями, сохранность документов.
руководитель Комитета несет ответственность за обеспечение предоставления муни-
ципальной услуги.
работники Комитета при предоставлении муниципальной услуги несут ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством российской Федерации.
5. досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных
служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муни-
ципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжа-
лование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе пре-
доставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункционального центра
являются в том числе следующие случаи:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих госу-
дарственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными право-
выми актами российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами российской Федерации, нормативными правовыми
актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального цент-
ра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофунк-
циональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципаль-
ных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника
многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нару-
шение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжа-
луются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных
или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция
по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №
210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-
ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «мФЦ» либо в
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «мФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «мФЦ»).
Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в
случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие)
работника ГБУ ЛО «мФЦ» подаются руководителю многофункционального центра.
Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «мФЦ» подаются учредителю ГБУ
ЛО «мФЦ» или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом
Ленинградской области.
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», офици-
ального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а
также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и дей-
ствия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционально-
го центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-теле-
коммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального
центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2
Федерального закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или
муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО
«мФЦ», его руководителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) кото-
рых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть
направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, филиала,
отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «мФЦ», его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муни-
ципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «мФЦ»,
его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), под-
тверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Федерального
закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные инте-
ресы других лиц и если указанные информация и документы не содержат сведений,
составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«мФЦ», учредителю ГБУ ЛО «мФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), подле-
жит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в слу-
чае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«мФЦ» в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и
ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправле-
ний - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами российской Федерации,
нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными право-
выми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.

16_03_2024_PR_05_03_2016_PR1.qxd  12.03.2024  11:27  Страница 4



16 марта 2024 года №10 (12721)https://selskayanov.info/ 5qek|qj`“ mnb|
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных
центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством мФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО "мФЦ" при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодей-
ствии между ГБУ ЛО "мФЦ" и Комитетом. Предоставление государственной услуги в
иных мФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодей-
ствии между ГБУ ЛО "мФЦ" и иным мФЦ.
6.2. В случае подачи документов в Комитет посредством мФЦ специалист мФЦ, осу-
ществляющий прием документов, представленных для получения государственной
услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представи-
теля заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю
и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Комитет:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявите-
ля в мФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в мФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с ука-
занием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномочен-
ным специалистом мФЦ.
По окончании приема документов специалист мФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством мФЦ должностное лицо Комитета, ответственное
за выполнение административной процедуры, передает специалисту мФЦ для пере-
дачи в соответствующий мФЦ результат предоставления услуги для его последующей
выдачи заявителю:
- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предостав-
лении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист мФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Комитета по
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от Комитета сообщает заявителю о принятом решении по
телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-инфор-
мирования), а также о возможности получения документов в мФЦ.
6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере
государственных услуг.

Приложение 1
к административному регламенту

В Комитет по городскому хозяйству
администрации муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от ____________________________________
фамилия, имя, отчество(при наличии),
_______________________________________
место жительства заявителя, реквизиты
документа, удостоверяющего личность
_______________________________________
фамилия, имя, отчество(при наличии)
представителя заявителя и реквизиты
документа, подтверждающего его полномочия
(в случае если заявление подается
представителем заявителя)
_______________________________________
_______________________________________
почтовый адрес, адрес электронной почты,
номер телефона для связи с заявителем или
представителем заявителя
________________________________________
________________________________________
сведения о том, что заявитель является
инвалидом (в случае если заявление подается
инвалидом)
________________________________________
________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

об использовании земель или земельного участка для возведения гаражей, являющих-
ся некапитальными сооружениями, либо для стоянки технических или других средств
передвижения инвалидов вблизи их места жительства

Прошу принять решение об использовании земель или земельного участка:
________________________________________________________________________
(указать кадастровый номер земельного участка в случае, если планируется использо-
вание всего земельного участка или его части)

для размещения 
___________________________________________________________________________

(указывается вид объекта в соответствии со ст. 39.36-1 Земельного кодекса рФ)

Срок использования земель или земельного участка:
________________________________
(не более срока, установленного нормативным правовым актом ОмСУ)

Сведения о площади земель или земельного участка для размещения гаража:
__________________________________________________________________________

Параметры 
гаража:________________________________________________________________

«___» ___________ 20__ г.
(дата подачи заявления)
_______________________ __________________________________________________
(подпись заявителя) (полностью Ф.И.О.)

Приложение: документы, прилагаемые к заявлению, согласно перечню на _______ л.
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Заявление принял: ____________________________ «___» _____________ 20__ г.
___________________________________________________________________________
(Ф.И.О., подпись сотрудника, принявшего заявление)

Согласие на обработку персональных данных

Я, _______________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)

в соответствии с п. 4 ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ

«О персональных данных», зарегистрирован(а) по адресу: ___________________,

документ, удостоверяющий личность: _______________________________________,
(наименование документа, № , сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)

(Вариант: ________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество представителя субъекта персональных данных)

зарегистрирован ______ по адресу: ________________________________________,

документ, удостоверяющий личность: _______________________________________,
(наименование документа, № , сведения о дате выдачи документа и выдавшем его
органе)

доверенность от «__» ______ _____ г. № ____ (или реквизиты иного документа, под-
тверждающего полномочия представителя)

в целях ___________________________________________________________________
(указать цель обработки данных)

даю согласие _____________________________________________________________,
(указать наименование лица, получающего согласие субъекта персональных данных)

находящемуся по адресу: ____________________________________,

на обработку моих персональных данных, а именно: _________________________,

(указать перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие субъ-
екта персональных данных), то есть на совершение действий, предусмотренных п. 3 ст.
3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной
форме.

«__» ______________ ____ г.

Субъект персональных данных:

_______________/____________________
(подпись) (Ф.И.О.)

Приложение 2
к административному регламенту

рЕШЕНИЕ
(постановление и т. п.)

____________________ № ________

-
Об использовании земель или земельных участков, находящихся в муниципальной
собственности, для возведения гражданами гаражей, являющихся некапитальными
сооружениями, либо для стоянки технических средств или других средств передвиже-
ния инвалидов вблизи их места жительства

Председатель Комитета _________________

Приложение 3
к административному регламенту

_______________________
___________________________
___________________________
(контактные данные заявителя
адрес, телефон)

рЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

от ___________№ _______

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги:
«Принятие решения об использовании земель или земельных участков, находящихся в
муниципальной собственности, для возведения гражданами гаражей, являющихся
некапитальными сооружениями, либо для стоянки технических средств или других
средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства» от __________ № ____
и приложенных к нему документов, принято решение об отказе в предоставлении
муниципальной услуги по следующим основаниям:

(указываются наименование основания отказа в соответствии с административным
регламентом и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)
Вы вправе повторно обратиться в Комитет с заявлением о предоставлении муници-
пальной услуги после устранения указанных нарушений.
данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в Комитет, а также в судебном порядке.

Председетель Комитета ____________________________

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 20.02.2024 г. № 239

О внесении изменений в постановление администрации муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район Ленинградской области от
23.01.2024 г. № 75 «О внесении изменений в административный регламент по
предоставлению муниципальной услуги „Выдача акта освидетельствования про-
ведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивиду-
ального жилищного строительства с привлечением средств материнского
(семейного) капитала на территории муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области“, утвержденный постановлением
администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области от 02.08.2023 г. № 938».
В целях приведения в соответствие с действующим законодательством, администра-
ция муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области постановляет:
1. Внести в постановление администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области от 23.01.2024 года № 75 «О внесении
изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги
„Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству
(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением
средств материнского (семейного) капитала на территории муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области“, утвержденный
постановлением администрации муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области от 02.08.2023 г. № 938», изменения согласно
приложению к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и раз-
местить на официальном сайте органов местного самоуправления Волосовского муни-
ципального района в сети Интернет https://волосовскийрайон.рф/.
4. Контроль за исполнением постановления возложить на главного архитектора адми-
нистрации мО Волосовский муниципальный район.

Глава администрации
Ю. А. ВАСЕчКИН

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Волосовский муниципальный район 

Ленинградской области
от 20.02.2024 г. № 239

Изменения, вносимые в постановление администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 23.01.2024 года № 75 «О
внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципаль-
ной услуги „Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строи-
тельству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с при-
влечением средств материнского (семейного) капитала на территории муниципально-
го образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области“, утвер-
жденный постановлением администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области от 02.08.2023 г. № 938»:
1. Внести изменения в постановление администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 23.01.2024 года № 75:
— в наименовании и преамбуле слова «О внесении изменений в административный
регламент по предоставлению муниципальной услуги „Выдача акта освидетельствова-
ния проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивиду-
ального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного)
капитала на территории муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области“, утвержденный постановлением администрации муни-
ципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
от 02.08.2023 г. № 938» заменить словами:
— «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муни-
ципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по
строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с
привлечением средств материнского (семейного) капитала на территории муници-
пального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области»,
утвержденный постановлением администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 02.08.2022 г. № 938.

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 21.02.2024 г. № 250

Об утверждении административного регламента предоставления муниципаль-
ной услуги
«Прием заявлений от молодых семей о включении их в состав участников мероприятия
по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъек-
там российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной
поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг»
государственной программы российской Федерации «Обеспечение доступным и ком-
фортным жильем и коммунальными услугами граждан российской Федерации»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в российской Федерации», Федеральным зако-
ном от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг», Уставом муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области Администрация муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области муниципальной услуги «Прием заявлений от молодых
семей о включении их в состав участников мероприятия по обеспечению жильем
молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам российской Федерации
в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в
обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной про-
граммы российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и
коммунальными услугами граждан российской Федерации» согласно Приложению.
2. Признать утратившим силу:
- постановление администрации муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области от 26.04.2023 № 464 «Об утверждении админи-
стративного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений от
молодых семей о включении их в состав участников мероприятия по обеспечению
жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам российской
Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки граж-
данам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государствен-

ной программы российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным
жильем и коммунальными услугами граждан российской Федерации».
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
«Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
http://волосовскийрайон.рф.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации 
Ю.А. ВАСЕчКИН

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
муниципального образования 

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от 21.02.2024 г. № 250

АдмИНИСТрАТИВНЫй рЕГЛАмЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений от молодых семей о
включении их в состав участников мероприятия по обеспечению жильем молодых
семей федерального проекта «Содействие субъектам российской Федерации в реали-
зации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспече-
нии жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы
российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммуналь-
ными услугами граждан российской Федерации»
(Сокращенное наименование: «Прием заявлений от молодых семей о включении их в
состав участников мероприятия по обеспечению жильем молодых семей»
(далее – административный регламент))
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги.
1.2. Заявителем, имеющим право на получение муниципальной услуги, является:
молодая семья, изъявившая желание участвовать в мероприятии по обеспечению
жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам российской
Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки граж-
данам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государствен-
ной программы российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным
жильем и коммунальными услугами граждан российской Федерации», утвержденной
постановлением Правительства российской Федерации от 30.12.2017 № 1710 (далее –
мероприятие).
Участником мероприятия может быть молодая семья, в том числе молодая семья,
имеющая одного ребенка и более, где один из супругов не является гражданином
российской Федерации, а также неполная молодая семья, состоящая из одного моло-
дого родителя, являющегося гражданином российской Федерации, и одного ребенка и
более, соответствующие следующим требованиям:
а) возраст каждого из супругов либо одного родителя в неполной семье на день при-
нятия высшим исполнительным органом субъекта российской Федерации решения о
включении молодой семьи - участницы мероприятия в список претендентов на полу-
чение социальной выплаты в планируемом году не превышает 35 лет;
б) молодая семья признана нуждающейся в жилом помещении в соответствии с пунк-
том 7 Правил предоставления молодым семьям социальных выплат на приобретение
(строительство) жилья и их использования, утвержденных постановлением
Правительства российской Федерации от 17.12.2010 № 1050 (далее – Правила);;
в) наличие у семьи доходов, позволяющих получить кредит, либо иных денежных
средств, достаточных для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, пре-
вышающей размер предоставляемой социальной выплаты.
молодые семьи представляют документы до 1 мая года, предшествующего планируе-
мому году реализации мероприятия.
Представлять интересы заявителя от имени физических лиц по вопросу о включении
их в состав участников мероприятий по улучшению жилищных условий в рамках реа-
лизации жилищных программ могут лица, имеющие право в соответствии с законода-
тельством рФ представлять интересы заявителя;
1.3. Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее –
ОмСУ, Комитет), структурных подразделений ОмСУ, ответственных за предоставление
муниципальной услуги (далее – структурное подразделение), организаций, участвую-
щих в предоставлении услуги, не являющиеся многофункциональными центрами (если
часть полномочий передана в подведомственную организацию) (далее –
Организации), их графике работы, контактных телефонов, способе получения инфор-
мации о местах нахождения и графике работы ОмСУ и структурного подразделения,
адреса официальных сайтов ОмСУ и структурного подразделения, адреса электрон-
ной почты (далее – сведения информационного характера) размещаются:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на сайте ОмСУ: http://волосовоскийрайон.рф/ и volosovo-gorod.ru;
на официальном сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской
области «многофункциональный центр предоставления государственных и муници-
пальных услуг» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее -
ГБУ ЛО «мФЦ»): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее - ПГУ ЛО) / на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ):
www.gu.lenobl.ru/www.gosuslugi.ru.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги:
«Прием заявлений от молодых семей о включении их в состав участников мероприятия
по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъек-
там российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной
поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг»
государственной программы российской Федерации «Обеспечение доступным и ком-
фортным жильем и коммунальными услугами граждан российской Федерации».
Сокращенное наименование муниципальной услуги:
«Прием заявлений от молодых семей о включении их в состав участников мероприятия
по обеспечению жильем молодых семей».
2.2. Государственную услугу предоставляет: Комитет по городскому хозяйству
Администрации мО Волосовский муниципальный район Ленинградской области.
В предоставлении муниципальной услуги участвуют: ЕГрП, ГБУ ЛО «мФЦ».
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимаются:
1) при личной явке:
ОмСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «мФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в ОмСУ;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ/ ЕПГУ.
2.3. результатом предоставления муниципальной услуги является выдача решения о
признании (либо об отказе в признании) молодой семьи соответствующей условиям
участия в мероприятии либо признания (отказа в признании) участником программы.
результат предоставления муниципальной услуги предоставляется
(в соответствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления
и документов):
1) при личной явке:
в ОмСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «мФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ/ ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 8 рабочих дней с даты
поступления заявления в Комитет по городскому хозяйству непосредственно, либо
через мФЦ.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
Конституция российской Федерации от 12.12.1993;
Жилищный кодекс российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ;
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации мест-
ного самоуправления в российской Федерации»;
Постановление Правительства Ленинградской области от 14.11.2013
№ 407 «Об утверждении государственной программы Ленинградской области
«Формирование городской среды и обеспечение качественным жильем граждан»;
Постановление Правительства рФ от 17.12.2010 № 1050 «О реализации отдельных
мероприятий государственной программы российской Федерации «Обеспечение
доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан российской
Федерации»;
Приказ комитета по строительству Ленинградской области от 06.07.2023 № 7 «Об
утверждении положения о порядке предоставления молодым семьям, нуждающимся в
улучшении жилищных условий, социальных выплат на приобретение (строительство)
жилья и их использования».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем
2.6.1. для участия в мероприятии в целях использования социальной выплаты:
для оплаты цены договора купли-продажи жилого помещения (за исключением случа-
ев, когда оплата цены договора купли-продажи предусматривается в составе цены
договора с уполномоченной организацией на приобретение жилого помещения на
первичном рынке жилья);
для оплаты цены договора строительного подряда на строительство жилого дома
(далее - договор строительного подряда);
для осуществления последнего платежа в счет уплаты паевого взноса в полном разме-
ре, после уплаты которого жилое помещение переходит в собственность молодой
семьи (в случае если молодая семья или один из супругов в молодой семье является
членом жилищного, жилищно-строительного, жилищного накопительного кооперати-
ва (далее - кооператив);
для уплаты первоначального взноса при получении жилищного кредита, в том числе
ипотечного, или жилищного займа (далее - жилищный кредит) на приобретение жило-
го помещения по договору купли-продажи или строительство жилого дома;
для оплаты цены договора с уполномоченной организацией на приобретение в инте-
ресах молодой семьи жилого помещения на первичном рынке жилья, в том числе на
оплату цены договора купли-продажи жилого помещения (в случаях, когда это пред-
усмотрено договором с уполномоченной организацией) и (или) оплату услуг указан-
ной организации;
для уплаты цены договора участия в долевом строительстве, который предусматрива-
ет в качестве объекта долевого строительства жилое помещение, содержащего одно
из условий привлечения денежных средств участников долевого строительства, уста-
новленных пунктом 5 части 4 статьи 4 Федерального закона "Об участии в долевом
строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении
изменений в некоторые законодательные акты российской Федерации" (далее - дого-
вор участия в долевом строительстве), или уплаты цены договора уступки участником
долевого строительства прав требований по договору участия в долевом строитель-
стве (далее - договор уступки прав требований по договору участия в долевом строи-
тельстве);
для уплаты первоначального взноса при получении жилищного кредита на уплату
цены договора участия в долевом строительстве, на уплату цены договора уступки
прав требований по договору участия в долевом строительстве:
1) заявление по форме, приведенной в приложении № 1, в 2 экземплярах (один экзем-
пляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления
и приложенных к нему документов);
2) копия документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;
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3) заявление по форме, приведенной в приложении № 2 в 2 экземплярах (один экзем-
пляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных к
нему документов) для произведения оценки доходов и иных денежных средств и доку-
менты, подтверждающие признание молодой семьи как семьи, имеющей доходы, поз-
воляющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной
(средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социаль-
ной выплаты.
документами, подтверждающими наличие у молодой семьи достаточных доходов,
являются один или несколько из нижеперечисленных документов:
а) копия договора банковского счета (банковского вклада) с приложением справки
соответствующего банка о состоянии счета (размере вклада);
б) копия свидетельства (свидетельств) о государственной регистрации права собст-
венности на жилое помещение на члена(ов) молодой семьи и заявление в произволь-
ной форме от члена(ов) молодой семьи о намерении отчуждения данного жилого
помещения при получении субсидии на приобретение жилья в целях улучшения
жилищных условий. Жилое помещение не должно быть ветхим и аварийным.
в) документы, подтверждающие наличие имеющегося в собственности молодой семьи
недвижимого имущества (в случае, если данные документы не зарегистрированы в
Едином государственном реестре недвижимости) и их оценочную стоимость и заявле-
ние в произвольной форме от члена(ов) молодой семьи о намерении отчуждения дан-
ного недвижимого имущества при получении субсидии на приобретение жилья в
целях улучшения жилищных условий;
г) копия государственного сертификата на материнский (семейный) капитал и справка
из территориального органа Фонда пенсионного и социального страхования
российской Федерации о состоянии финансовой части лицевого счета, лица, имеюще-
го право на дополнительные меры государственной поддержки (размер материнско-
го (семейного) капитала с учетом индексации);
д) справка из кредитной организации или иного юридического лица о возможности
предоставления ипотечного жилищного кредита (займа) молодой семье на сумму, пре-
вышающую размер предоставляемой социальной выплаты, необходимую для полного
расчета за жилье;
е) заключение о рыночной стоимости транспортных средств, находящихся в собствен-
ности членов (члена) молодой семьи, произведенное оценочной организацией в
порядке, установленном законодательством российской Федерации, а также копии
технических паспортов указанных транспортных средств;
2.6.2. для участия в мероприятии в целях использования социальной выплаты:
для погашения суммы основного долга (части суммы основного долга) и уплаты про-
центов по жилищным кредитам на приобретение жилого помещения или строитель-
ство жилого дома или по кредиту (займу) на погашение ранее предоставленного
жилищного кредита на приобретение жилого помещения или строительство жилого
дома, за исключением иных процентов, штрафов, комиссий и пеней за просрочку
исполнения обязательств по указанным жилищным кредитам или кредитам (займам)
на погашение ранее предоставленного жилищного кредита;
для погашения суммы основного долга (части суммы основного долга) и уплаты про-
центов по жилищному кредиту на уплату цены договора участия в долевом строитель-
стве или на уплату цены договора уступки прав требований по договору участия в
долевом строительстве либо по кредиту (займу) на погашение ранее предоставленно-
го жилищного кредита на уплату цены договора участия в долевом строительстве или
на уплату цены договора уступки прав требований по договору участия в долевом
строительстве (за исключением иных процентов, штрафов, комиссий и пеней за про-
срочку исполнения обязательств по указанным жилищным кредитам либо кредитам
(займам) на погашение ранее предоставленного жилищного кредита):
1) заявление по форме, приведенной в приложении № 1, в 2 экземплярах (один экзем-
пляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных к
нему документов);
2) копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;
3) копия кредитного договора (договор займа);
4) справка кредитора (заимодавца) о сумме остатка основного долга и сумме задолжен-
ности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом (займом).
документы должны быть действующими на дату их представления. Копии документов
должны быть заверены нотариально или лицом, осуществляющим прием документов.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов
местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.
Отдел в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предо-
ставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы:
а) документы, подтверждающие родственные отношения между лицами, указанными в
заявлении в качестве членов семьи;
б) сведения, подтверждающие регистрацию брака (на неполную семью не распростра-
няется);
в) сведения, содержащие информацию о зарегистрированных гражданах в жилом
помещении;
г) выписку (выписки) из Единого государственного реестра недвижимости о правах
отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости на терри-
тории российской Федерации - на заявителя и членов его семьи;
д) документы, подтверждающие право собственности, постоянного (бессрочного)
пользования или пожизненного наследуемого владения членов молодой семьи на
земельный участок и разрешение на строительство индивидуального жилого дома (в
случае строительства индивидуального жилого дома);
е) справки на заявителя и членов его семьи, выданные филиалом Ленинградского
областного государственного унитарного предприятия технической инвентаризации
и оценки недвижимости (ГУП "Леноблинвентаризация") о наличии или отсутствии
жилых помещений на праве собственности, зарегистрированных по состоянию на 1
января 1997 года;
ж) документ, подтверждающий признание членов молодой семьи в качестве нуждаю-
щихся в улучшении жилищных условий, а в случае погашения основной суммы долга и
уплаты процентов по жилищному (ипотечному) кредиту (займу) на приобретение
(строительство) жилого помещения - документ, подтверждающий, что молодая семья
была признана нуждающейся в жилом помещении на момент заключения этого кре-
дитного договора (займа);
з) документ, подтверждающий признание молодой семьи имеющей доходы, позво-
ляющие получить кредит, либо иные денежные средства в размере части стоимости
приобретения (строительства) жилья, не обеспеченной за счет размера предоставляе-
мой социальной выплаты в планируемом году;
и) копия государственного сертификата на материнский (семейный) капитал и справка
из территориального органа Фонда пенсионного и социального страхования
российской Федерации о состоянии финансовой части лицевого счета, лица, имеюще-
го право на дополнительные меры государственной поддержки (размер материнско-
го (семейного) капитала с учетом индексации);
к) копия документа, подтверждающего наличие у заявителя средств материнского
(семейного) капитала, и справка из территориального органа Фонда пенсионного и
социального страхования российской Федерации о состоянии финансовой части
лицевого счета лица, имеющего право на дополнительные меры государственной под-
держки (размер материнского (семейного) капитала с учетом индексации) – для под-
тверждения наличия у молодой семьи достаточных доходов;
л) документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального (персонифи-
цированного) учета каждого члена семьи (СНИЛС).
Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7, по собственной ини-
циативе.
2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представле-
ние или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной
услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными
правовыми актами российской Федерации, нормативными правовыми актами субъек-
тов российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распо-
ряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных
государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомствен-
ных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, уча-
ствующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключе-
нием документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения госу-
дарственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государствен-
ные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получе-
ния услуг и получения документов и информации, представляемых в результате пре-
доставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг»;
представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг»;
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы
которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отме-
ток на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предостав-
ления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, ОмСУ, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
государственных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в
отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО
и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае,
если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги пред-
усмотрена действующим законодательством.
Основанием для приостановления предоставления государственной услуги является
непоступление в ОмСУ ответа на межведомственный запрос:
по истечении 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган
или организацию, предоставляющие документ и информацию, при направлении на
бумажном носителе посредством почтового отправления;
по истечении 48 часов при межведомственном информационном взаимодействии в
электронной форме с момента направления соответствующего запроса ОмСУ.
При непоступлении в указанный срок запрашиваемых документов (сведений) долж-
ностное лицо ОмСУ, ответственное за подготовку решения о предоставлении (об отка-
зе в предоставлении) муниципальной услуги, готовит уведомление о приостановлении
предоставления муниципальной услуги, согласовывает его и подписывает у уполно-
моченного на подписание должностного лица и повторно направляет межведом-
ственный запрос не реже одного раза в месяц.

Срок подготовки и направления заявителю уведомления о приостановлении не дол-
жен превышать 2 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги.
В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
может быть отказано в следующих случаях:
а) нарушен срок подачи документов;
б) заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным
регламентом;
в) в заявлении имеются незаполненные разделы (пункты), подлежащие обязательному
заполнению;
г) текст в заявлении не поддается прочтению;
д) заявление не подписано заявителем (подписано неуполномоченным лицом);
е) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
ж) представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом;
з) заявление с комплектом документов подписаны недействительной электронной
подписью;
и) отсутствие права на предоставление муниципальной услуги.
Повторное обращение гражданина допускается после устранения причин возврата
документов, но не позднее срока, установленного пунктом 1.2 настоящего админи-
стративного регламента.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги.
Основаниями для отказа в признании молодой семьи участницей мероприятия
являются:
а) несоответствие молодой семьи требованиям, предусмотренным пунктом 6 Правил
(пунктом 1.2 настоящего регламента);
б) непредставление или представление не в полном объеме документов, предусмот-
ренных пунктами 2.6.1, 2.6.2 настоящего регламента;
в) недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;
г) ранее реализованное право на улучшение жилищных условий с использованием
социальной выплаты или иной формы государственной поддержки за счет средств
федерального бюджета, за исключением средств (части средств) материнского (семей-
ного) капитала, а также мер государственной поддержки семей, имеющих детей, в
части погашения обязательств по ипотечным жилищным кредитам, предусмотренных
Федеральным законом "О мерах государственной поддержки семей, имеющих детей, в
части погашения обязательств по ипотечным жилищным кредитам (займам) и о внесе-
нии изменений в статью 13.2 Федерального закона "Об актах гражданского состояния".
2.11. муниципальная услуга предоставляется Комитетом по городскому хозяйству бес-
платно.
2.12. максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги не должен превышать 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
при личном обращении – 1 рабочий день;
при направлении запроса почтовой связью в ОмСУ – в день поступления запроса в
ОмСУ;
при направлении запроса на бумажном носителе из мФЦ в ОмСУ – в день поступления
запроса в ОмСУ;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ
ЛО – в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО, или на следующий рабочий день
(в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделен-
ных для этих целей помещениях Комитета по городскому хозяйству и или в мФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но
не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвали-
дов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуют-
ся местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На террито-
рии, прилегающей к зданию, в которых размещены мФЦ, располагается бесплатная
парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматриваю-
щая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых этажах здания, с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются, информационными
табличками (вывесками), содержащие информацию о режиме его работы.
2.14.5. Помещения оборудованы пандусами, позволяющими обеспечить беспрепят-
ственный доступ инвалидов, санитарно-техническими комнатами (доступными для
инвалидов).
2.14.6. При необходимости инвалиду предоставляется помощник из числа работников
Комитета по городскому хозяйству, мФЦ для преодоления барьеров, возникающих
при предоставлении муниципальной услуги наравне с другими гражданами.
2.14.7. Вход в помещение и места ожидания оборудованы кнопками, а также содержат
информацию о контактных номерах телефонов для вызова работника, ответственного
за сопровождение инвалида.
2.14.8. Наличие визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке пре-
доставления муниципальных услуг, знаков, выполненных рельефно-точечным шриф-
том Брайля.
2.14.9. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для соба-
ки – поводыря и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.10. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных
документов, действующих на территории российской Федерации.
2.14.11. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.12. места ожидания и места для информирования оборудуются стульями, кре-
сельными секциями, скамьями и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационные стенды,
содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получе-
ния муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.13. места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отноше-
нии всех заявителей):
1) равные права и возможности при получении муниципальной услуги для заявителей;
2) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
3) режим работы Комитета по городскому хозяйству, обеспечивающий возможность
подачи заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги в течение
рабочего времени;
4) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в Комитете по городскому хозяйству, мФЦ, по телефону, на официальном сайте
органа, предоставляющего услугу, посредством ПГУ ЛО;
5) обеспечение для заявителя возможности подать заявление о предоставлении муни-
ципальной услуги посредством мФЦ, в форме электронного документа на ПГУ ЛО, а
также получить результат;
6) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результа-
те предоставления муниципальной услуги с использованием ПГУ ЛО.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие на территории, прилегающей к зданию, в котором осуществляется предо-
ставление муниципальной услуги, мест для парковки специальных автотранспортных
средств инвалидов;
2) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга;
3) получение для инвалидов в доступной форме информации по вопросам предостав-
ления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для получе-
ния муниципальной услуги документов, о совершении им других необходимых для
получения муниципальной услуги действий, сведений о ходе предоставления муници-
пальной услуги;
4) наличие возможности получения инвалидами помощи (при необходимости) от
работников организации для преодоления барьеров, мешающих получению услуг
наравне с другими лицами.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение требований стандарта предоставления муниципальной услуги;
3) удовлетворенность заявителя профессионализмом должностных лиц Комитета по
городскому хозяйству, мФЦ при предоставлении услуги;
4) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата;
5) осуществление не более одного взаимодействия заявителя с должностными лицами
Комитета по городскому хозяйству при получении муниципальной услуги;
6) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц Комитета по город-
скому хозяйству, поданных в установленном порядке.
2.16. Получение услуг, которые, являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу)
и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие администра-
тивные процедуры:
прием, регистрация заявления и прилагаемых к нему документов – в день поступления;
рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, направление запросов о
предоставлении сведений и информации в порядке межведомственного информа-
ционного взаимодействия, подготовка проекта решения о признании (отказе в при-
знании) молодой семьи соответствующей условиям участия в мероприятии (участни-
ком программы) – 5 рабочих дней;
принятие (подписание) решения о признании либо об отказе в признании молодой
семьи соответствующим условиям участия в мероприятии – не более 5 рабочих дней
со дня поступления заявления;
выдача или направление заявителю решения о признании либо об отказе в признании
молодой семьи соответствующей условиям участия в мероприятии 3 рабочих дня.
3.1.2. Прием, регистрация заявления и прилагаемых к нему документов
3.1.2.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры являет-
ся поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, ука-
занных в пункте 2.6. настоящих методических рекомендаций.
3.1.2.2. Прием заявления и приложенных к нему документов на предоставление муни-
ципальной услуги осуществляется специалистами структурного подразделения
Комитета по городскому хозяйству, в должностные обязанности которых входит ока-
зание муниципальных услуг по вопросам участия в жилищных программах, или спе-
циалистами мФЦ.
Специалист осуществляет прием документов в следующей последовательности:

принимает у заявителя документы, необходимые для предоставления муниципальной
услуги, в соответствии с пунктом 2.6. настоящих методических рекомендаций;
проверяет наличие всех необходимых документов указанных в пункте 2.6. настоящих
методических рекомендаций;
при установлении фактов отсутствия необходимых документов либо несоответствия пред-
ставленных документов требованиям, указанным в настоящем Административном регла-
менте, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления ему муници-
пальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представ-
ленных документах.
В случае несогласия заявителя с указанным предложением специалист обязан принять
заявление.
максимальный срок выполнения административной процедуры – в день поступления
заявления.
3.1.2.3 Специалист отдела (структурного подразделения) Комитета по городскому
хозяйству, в должностные обязанности которых входит оказание муниципальных
услуг по вопросам участия в жилищных программах, осуществляющий прием доку-
ментов и заявления от гражданина (семьи) выдает расписку в получении указанных
документов.
3.1.2.4. результатом административной процедуры является регистрация и визирование
заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.1.3. рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги, подготовка
проекта решения.
3.1.3.1. После рассмотрения заявления и документов, указанных в пунктах 2.6, 2.7
настоящих методических рекомендаций, получения информации и сведений в порядке
межведомственного информационного взаимодействия, при отсутствии оснований для
отказа в предоставлении услуги специалисты, ответственные за подготовку решения,
готовят и согласовывают проект решения о признании (отказе в признании) молодой
семьи соответствующей условиям участия в мероприятии (участником программы).
3.1.3.2. Срок исполнения данной административной процедуры – не более 5 рабочих
дней.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение – Специалист отдела (структурного под-
разделения) Комитета по городскому хозяйству, в должностные обязанности которых
входит оказание муниципальных услуг по вопросам участия в жилищных программах,
ответственный за формирование проекта решения.
3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на получе-
ние муниципальной услуги.3.1.3.5. результат выполнения административной процеду-
ры: подготовка проекта решения о признании (отказе в признании) молодой семьи
соответствующей условиям участия в мероприятии (участником программы).
3.1.4. Принятие (подписание) решения о признании (отказе в признании) молодой
семьи соответствующей условиям участия в мероприятии (участником программы),
или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: предоставление лицом,
ответственным за выполнение - Специалистом отдела (структурного подразделения)
Комитета по городскому хозяйству, в должностные обязанности которых входит ока-
зание муниципальных услуг по вопросам участия в жилищных программах, ответ-
ственного за формирование проекта решения, должностному лицу, ответственному за
принятие и подписание решения о признании (отказе в признании) молодой семьи
соответствующей условиям участия в мероприятии (участником программы).
3.1.4.2. Принятие (подписание) решения о признании (отказе в признании) молодой
семьи соответствующей условиям участия в мероприятии не более 5 рабочих дней со
дня поступления заявления.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: ответствен-
ное лицо Комитета по городскому хозяйству, уполномоченное на принятие и подписа-
ние соответствующего решения.
3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на получе-
ние муниципальной услуги.
3.1.4.5. результат выполнения административной процедуры: подписание решения о
признании (отказе в признании) молодой семьи соответствующей условиям участия в
мероприятии (участником программы)или уведомления об отказе в предоставлении
услуги.
3.1.5. Выдача результата.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписанное решение о
признании (отказе в признании) молодой семьи соответствующей условиям участия в
мероприятии (участником программы), являющееся результатом предоставления
муниципальной услуги.
3.1.5.2. Срок исполнения данной административной процедуры - не более 3 рабочих
дней:
должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистрирует результат пре-
доставления муниципальной услуги: положительное решение или уведомление об
отказе в предоставлении и направляет результат предоставления услуги способом,
указанным в заявлении.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо, ответственное за делопроизводство.
3.1.5.4. результат выполнения административной процедуры: результатом админи-
стративной процедуры является вручение заявителю или представителю заявителя
подготовленного решения о признании (отказе в признании) молодой семьи соответ-
ствующей условиям участия в мероприятии (участником программы).
Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:
- при явке заявителя для получения решения о признании (отказе в признании) моло-
дой семьи соответствующей условиям участия в мероприятии (участником програм-
мы) - вручение результата предоставления муниципальной услуги под роспись;
- при неявке - направление почтовым отправлением с уведомлением.
Способ фиксации результата выполнения административного действия, в том числе
через мФЦ и в электронной форме.
Информирование заявителя осуществляется в письменном виде путем почтовых
отправлений либо по электронной почте, либо через личный кабинет ПГУ ЛО.
В случае предоставления заявителем заявления о предоставлении муниципальной
услуги через мФЦ документ, подтверждающий принятие решения, направляется в
мФЦ, если иной способ получения не указан заявителем.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соот-
ветствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 27.07.2006
№ 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»,
постановлением Правительства российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получе-
нием государственных и муниципальных услуг».
3.2.2. для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее – ЕСИА).
3.2.3. муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО, либо через ЕПГУ сле-
дующими способами:
с обязательной личной явкой на прием в Комитет по городскому хозяйству;
без личной явки на прием в Комитет по городскому хозяйству.
3.2.4. для получения муниципальной услуги без личной явки на приём в Комитет по
городскому хозяйству заявителю необходимо предварительно оформить усиленную
квалифицированную электронную подпись (далее – ЭП) для заверения заявления и
документов, поданных в электронном виде на ПГУ ЛО или на ЕПГУ.
3.2.5. для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить
следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронном виде заявление на
оказание муниципальной услуги;
в случае, если заявитель выбрал способ оказания услуги с личной явкой на прием в
Комитет по городскому хозяйству – приложить к заявлению электронные документы;
в случае, если заявитель выбрал способ оказания услуги без личной явки на прием в
Комитет по городскому хозяйству:
- приложить к заявлению электронные документы, заверенные усиленной квалифици-
рованной электронной подписью;
- приложить к заявлению электронные документы, заверенные усиленной квалифици-
рованной электронной подписью нотариуса (в случаях, если в соответствии с требова-
ниями законодательства российской Федерации в отношении документов установле-
но требование о нотариальном свидетельствовании верности их копий);
- заверить заявление усиленной квалифицированной электронной подписью, если
иное не установлено действующим законодательством.
направить пакет электронных документов в Комитет по городскому хозяйству посред-
ством функционала ЕПГУ ЛО или ПГУ ЛО.
3.2.6. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО,
либо через ЕПГУ в соответствии с требованиями пункта 3.2.5 автоматизированной
информационной системой межведомственного электронного взаимодействия
Ленинградской области (далее – АИС «межвед ЛО») производится автоматическая
регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уни-
кального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО или
ЕПГУ.
3.2.7. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО, либо через ЕПГУ, в слу-
чае если направленные заявителем (уполномоченным лицом) электронное заявление
и электронные документы заверены усиленной квалифицированной электронной
подписью, должностное лицо Комитета по городскому хозяйству выполняет следую-
щие действия:
формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО,
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципаль-
ной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет предусмот-
ренные в АИС «межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС
«межвед ЛО»;
уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств
связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: почтой, либо
выдает его при личном обращении заявителя, либо направляет электронный доку-
мент, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должност-
ного лица, принявшего решение, в Личный кабинет заявителя.
3.2.8. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО, либо через ЕПГУ, в слу-
чае если направленные заявителем (уполномоченным лицом) электронное заявление
и электронные документы не заверены усиленной квалифицированной электронной
подписью, должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:
в день регистрации запроса формирует через АИС «межвед ЛО» приглашение на
прием, которое должно содержать следующую информацию: адрес Комитета по город-
скому хозяйству, в которую необходимо обратиться заявителю, дату и время приема,
номер очереди, идентификационный номер приглашения и перечень документов,
которые необходимо представить на приеме. В АИС «межвед ЛО» дело переводит в
статус «Заявитель приглашен на прием». Прием назначается на ближайшую свободную
дату и время в соответствии с графиком работы Комитета по городскому хозяйству.
В случае неявки заявителя на прием в назначенное время заявление и документы хра-
нятся в АИС «межвед ЛО» в течение 30 календарных дней, затем должностное лицо
Комитета по городскому хозяйству, наделенное, в соответствии с должностным регла-
ментом, функциями по приему заявлений и документов через ПГУ ЛО, либо через ЕПГУ
переводит документы в архив АИС «межвед ЛО».
Заявитель должен явиться на прием в указанное время. В случае, если заявитель явил-
ся позже, он обслуживается в порядке живой очереди. В любом из случаев должност-
ное лицо Комитета по городскому хозяйству, ведущее прием, отмечает факт явки
заявителя в АИС «межвед ЛО», дело переводит в статус «Прием заявителя окончен».
После рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении (отказе в пре-
доставлении) муниципальной услуги заполняет предусмотренные в АИС «межвед ЛО»
формы о принятом решении и переводит дело в архив
АИС «межвед ЛО».
должностное лицо Комитета по городскому хозяйству уведомляет заявителя о приня-
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том решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет доку-
мент способом, указанным в заявлении: в письменном виде почтой, либо выдает его
при личном обращении заявителя в Комитете по городскому хозяйству, либо в мФЦ,
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный каби-
нет ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.9. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6. настоящего адми-
нистративного регламента, и отвечающих требованиям, в форме электронных доку-
ментов (электронных образов документов), удостоверенных усиленной квалифициро-
ванной электронной подписью, днем обращения за предоставлением муниципальной
услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
В случае, если направленные заявителем (уполномоченным лицом) электронное
заявление и документы не заверены усиленной квалифицированной электронной под-
писью, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата
личной явки заявителя в Комитет по городскому хозяйству с предоставлением доку-
ментов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента, и отсут-
ствия оснований, указанных в пункте 2.10. настоящего Административного регламента.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГУ ЛО, либо на ЕПГУ.
3.2.10. Комитета по городскому хозяйству при поступлении документов от заявителя
посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предо-
ставления услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квали-
фицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в
этом случае заявитель при подаче запроса на предоставление услуги отмечает в соот-
ветствующем поле такую необходимость)
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги в Комитете по городскому хозяйству.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах.
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в ОмСУ
или мФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством
ЕПГУ/ПГУ ЛО подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии)
или оформленное в форме электронного документа и подписанное усиленной квали-
фицированной электронной подписью заявление в произвольной форме о необходи-
мости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением сути допу-
щенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опе-
чатки и (или) ошибки.
3.3.2. В течение пяти рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении
опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах специалист Отдела, ответственный за подготовку решения о при-
знании либо об отказе в признании молодой семьи соответствующей условиям уча-
стия в мероприятии, устанавливает наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат
предоставления муниципальной услуги (документ) с исправленными опечатками
(ошибками) посредством внесения верных данных в документ, заверяет исправленные
данные надлежащим образом, или направляет заявителю уведомление с обоснован-
ным отказом в оформлении решения с исправленными опечатками (ошибками).
результат предоставления муниципальной услуги (документ) специалист Отдела,
ответственный за подготовку документа, направляет способом, указанным в заявлении
о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-
ственными должностными лицами положений Административного регламента и иных
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муни-
ципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений регламента и иных нор-
мативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муници-
пальной услуги, осуществляется должностными лицами, ответственными за организа-
цию работы по предоставлению муниципальной услуги.
Текущий контроль осуществляется путем проведения ответственными должностными
лицами структурных подразделений Комитета по городскому хозяйству, ответствен-
ных за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок
соблюдения и исполнения положений регламента и иных нормативных правовых
актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществ-
ляется в формах:
1) проведения проверок;
2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц Комитета по
городскому хозяйству, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным конт-
ролирующим органом.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). Проверка также
может проводиться по конкретной жалобе заявителя.
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических и юридических лиц, обращениям органов государственной вла-
сти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях проверки
устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной проверки, вне утвержденно-
го плана проведения проверок. Указанные обращения подлежат регистрации в день
их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства конт-
ролирующего органа. По результатам рассмотрения обращений дается письменный
ответ.
О проведении проверки издается правовой акт руководителя контролирующего орга-
на о проведении проверки исполнения административных регламентов по предостав-
лению муниципальных услуг.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указа-
ны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки,
или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества пре-
доставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при
проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Специалисты, уполномоченные на выполнение административных действий, пред-
усмотренных настоящим Административным регламентом, несут персональную ответ-
ственность за соблюдением требований действующих нормативных правовых актов, в
том числе за соблюдением сроков выполнения административных действий, полноту
их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность доку-
ментов.
руководитель Комитета по городскому хозяйству несет персональную ответствен-
ность за обеспечение предоставления муниципальной услуги.
работники Комитета по городскому хозяйству при предоставлении муниципальной
услуги несут персональную ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством рФ.
Контроль соблюдения специалистами мФЦ последовательности действий, определён-
ных административными процедурами, осуществляется директором мФЦ.
Контроль соблюдения требований настоящего Административного регламента в
части, касающейся участия мФЦ в предоставлении муниципальной услуги, осуществ-
ляется Комитетом экономического развития и инвестиционной деятельности
Ленинградской области.
5. досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,
а также должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо
муниципальных служащих, многофункционального центра предоставления государст-
венных и муниципальных услуг, работника многофункционального центра предостав-
ления государственных и муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжа-
лование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предо-
ставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, в том
числе являются:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция
по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме
в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов, предоставление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами российской Федерации, нормативными правовыми
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставле-
ния муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами российской Федерации, законами и иными норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми акта-
ми. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если на многофункционального центра, решения
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставле-
нию соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определен-
ном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника
многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нару-
шение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункцио-

нального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если
на многофункционального центра, решения и действия (бездействие) которого обжа-
луются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных
услуг в полном объеме
в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами российской Федерации, законами и
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами.
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если на многофункционального центра, решения
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставле-
нию соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определен-
ном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной, за
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжало-
вание заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра,
работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункцио-
нальный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена
функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме
в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «мФЦ» либо в
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «мФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «мФЦ»).
Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в
случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие)
работника ГБУ ЛО «мФЦ» подаются руководителю этого многофункционального цент-
ра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «мФЦ» подаются учредителю
ГБУ ЛО «мФЦ».
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с
использованием информационно -телекоммуникационной сети "Интернет", официаль-
ного сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а
также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и дей-
ствия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционально-
го центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-теле-
коммуникационной сети "Интернет", официального сайта многофункционального
центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи
11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «мФЦ», его руководителя и (или)
работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть
направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного
рабочего места ГБУ ЛО «мФЦ», его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «мФЦ», его работника. Заявителем
могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заяви-
теля, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и
законные интересы других лиц, и если указанные информация и документы не содер-
жат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«мФЦ», учредителю ГБУ ЛО «мФЦ», либо вышестоящий орган (при его наличии), под-
лежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в
случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«мФЦ», в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и
ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправле-
ний - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами субъектов российской Федерации, муниципальными
правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
- в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.
- в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных
центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством мФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО «мФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодей-
ствии между ГБУ ЛО «мФЦ» и Комитетом по городскому хозяйству. Предоставление
муниципальной услуги в иных мФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу
соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «мФЦ» и иным мФЦ.
6.2. В случае подачи документов в Комитет по городскому хозяйству посредством мФЦ
специалист мФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения
муниципальной услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представи-
теля заявителя – в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя – в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю
и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее – ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Комитет по городскому хозяйству:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявите-
ля в мФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) – в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в мФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с ука-
занием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномочен-
ным специалистом мФЦ.
По окончании приема документов специалист мФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством мФЦ должностное лицо Комитета по городскому
хозяйству, ответственное за выполнение административной процедуры, передает спе-
циалисту мФЦ для передачи в соответствующий мФЦ результат предоставления услу-
ги для его последующей выдачи заявителю:
- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предостав-
лении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
Специалист мФЦ заверяет результат предоставления услуги, полученный в автомати-
зированной информационной системе обеспечения деятельности многофункциональ-
ных центров (далее – АИС мФЦ), в соответствии с требованиями к составлению и выда-
че заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание элек-
тронных документов, направленных в многофункциональный центр предоставления
государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления муниципаль-
ных услуг, органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявите-
лям на основании информации из информационных систем органов, предоставляю-
щих муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-техноло-
гической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая составление на
бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем,
утвержденными постановлением Правительства рФ от 18 марта 2015 года № 250;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист мФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Комитета по
городскому хозяйству по результатам рассмотрения представленных заявителем
документов, не позднее двух дней с даты их получения от Комитета по городскому
хозяйству сообщает заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и
времени телефонного звонка или посредством смс-информирования), а также о воз-
можности получения документов в мФЦ.
6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Комитета по городскому
хозяйству, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборо-

та в сфере муниципальных услуг, принятым с учетом положений Постановления
Правительства Ленинградской области от 30 января 2020 года №36 «Об утверждении
Порядка электронного документооборота между государственным бюджетным учреж-
дением Ленинградской области «многофункциональный центр предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг», органами исполнительной власти
Ленинградской области и организациями, участвующими в предоставлении государст-
венных услуг.

Приложение № 1
к Административному регламенту

предоставления Комитетом
по городскому хозяйству

муниципальной услуги
Форма заявления

_________________________________________________________
(орган местного самоуправления)

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу включить в состав участников мероприятия по обеспечению жильем молодых
семей федерального проекта «Содействие субъектам российской Федерации в реали-
зации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспече-
нии жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы
российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммуналь-
ными услугами граждан российской Федерации» молодую семью в составе:
супруг
____________________________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения)
паспорт: серия __________ № ____________, выданный ______________ «__»

________________ 20__ г.,

проживает по адресу:
____________________________________________________________________;

супруга
___________________________________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения)

паспорт: серия __________ № ____________, выданный _______________ «__»
________________ 20__ г.,

проживает по адресу:
____________________________________________________________________;

дети:
___________________________________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет):

(ненужное вычеркнуть)

серия __________ № ____________, выданный _______________________ «__»

________________ 20__ г.,

проживает по адресу:
____________________________________________________________________;

___________________________________________________________________________
(Ф.И.О., дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет):
(ненужное вычеркнуть)
серия __________ № ____________, выданный_______________________ «__»
______________ 20__ г.,
проживает по адресу: ______________________________________________________
С условиями участия в мероприятия по обеспечению жильем молодых семей феде-
рального проекта «Содействие субъектам российской Федерации в реализации пол-
номочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем
и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы российской
Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услу-
гами граждан российской Федерации» ознакомлен (ознакомлены) и обязуюсь (обязу-
емся) их выполнять:
1) ______________________________________ _________ ______
(Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи) (подпись) (дата)

2) ______________________________________ _________ ______
(Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи) (подпись) (дата)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1)_________________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
2)_________________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
3)_________________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
4)_________________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы приняты «__»
__________ 20__ г.

____________________________________ _______________ _____________________
(должность лица, принявшего заявление) (подпись, дата) (расшифровка подписи)

Приложение № 2
к Административному регламенту

предоставления Комитетом
по городскому хозяйству

муниципальной услуги

______________________________________
(наименование местной администрации)

от гражданина (гражданки)
______________________________________
(фамилия, имя, отчество)

проживающего (проживающей) по адресу:
______________________________________
______________________________________

Тел.:_______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу осуществить оценку доходов и иных денежных средств для признания моей
семьи имеющей достаточные доходы для оплаты расчетной (средней) стоимости
жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты, в рамках
реализации мероприятия по обеспечению жильем молодых семей федерального про-
екта «Содействие субъектам российской Федерации в реализации полномочий по ока-
занию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате
жилищно-коммунальных услуг» государственной программы российской Федерации
«Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан
российской Федерации» и выдать мне,

__________________________________________________________________________,
__________________________________________________________________________,
__________________________________________________________________________,
__________________________________________________________________________,
__________________________________________________________________________,
__________________________________________________________________________,
__________________________________________________________________________,
__________________________________________________________________________,
__________________________________________________________________________,
__________________________________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения)

паспорт: серия _______ № _________, 

выданный __________________"_____"___________ г., заключение о признании (отказе
в признании) моей семьи, имеющей достаточные доходы, позволяющие получить кре-
дит либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в
части, превышающей размер социальной выплаты.

К заявлению мною прилагаются следующие документы:
1 .
__________________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2 .
__________________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3._________________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

«____» ________________ 20 ___ г. ________________________/ ___________ /
(Ф.И.О., лица, сдающего документы, подпись)

Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы приняты и проверены
____________________________________________________________/______________/

(Ф.И.О., должность лица, проверившего документы, подпись)

«____» ________________ 20 ___ г.
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АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 22.02.2024 г. № 252

О признании утратившим силу постановления администрации муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 14.11.2022 № 1367
«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги
«Принятие решения об использовании земель или земельных участков, находящихся в
муниципальной собственности, для возведения гражданами гаражей, являющихся нека-
питальными сооружениями, либо для стоянки технических средств или других средств
передвижения инвалидов вблизи их места жительства»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в российской Федерации», Федеральным зако-
ном от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг», Уставом муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области администрация муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Признать утратившим силу:
— постановление администрации муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области от 14.11.2022 № 1367 «Об утверждении
административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие
решения об использовании земель или земельных участков, находящихся в муници-
пальной собственности, для возведения гражданами гаражей, являющихся некапи-
тальными сооружениями, либо для стоянки технических средств или других средств
передвижения инвалидов вблизи их места жительства».
2. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
«Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
http://волосовскийрайон.рф.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации 
Ю. А. ВАСЕчКИН

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 29.02.2024 г. № 279

О закреплении муниципальных общеобразовательных организаций, подведом-
ственных Комитету образования администрации Волосовского муниципального
района Ленинградской области, за конкретными территориями муниципально-
го образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
В соответствии с п.6 ч.1 ст.9 Федерального Закона «Об образовании в российской
Федерации» от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ и приказом министерства просвещения рФ от
02.09.2020 года № 458 «Об утверждении порядка приема на обучение по общеобразо-
вательным программам начального общего, основного общего и среднего общего
образования» администрация муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области постановляет:
1. Закрепить муниципальные общеобразовательные организации, подведомственные
Комитету образования администрации Волосовского муниципального района
Ленинградской области, за конкретными территориями Волосовского района
Ленинградской области согласно приложению к настоящему постановлению.
2. руководителям муниципальных общеобразовательных организаций осуществлять
формирование контингента обучающихся с учётом закрепления за территориями.
3. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 01.03.2023 г. №
171 «О закреплении муниципальных общеобразовательных организаций, подведом-
ственных Комитету образования администрации Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области, за конкретными территориями муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области».
4. Настоящее постановление опубликовать в газете «Сельская новь» и разместить на
официальном сайте администрации Волосовский муниципальный район
Ленинградской области.
5. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
6. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы адми-
нистрации Волосовского района Ленинградской области по социальным вопросам.

И.о. главы администрации 
С. Д. УшАКОВ

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Волосовский муниципальный район

Ленинградской области
от 29.02.2024 г. № 279

Муниципальные общеобразовательные организации, подведомственные Комитету обра-
зования администрации Волосовского муниципального района Ленинградской области,
закрепленные за конкретными территориями муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области.

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
25 января 2024 г. № 49

О внесении изменений в муниципальную программу «Комплексное развитие территории
Клопицкого сельского поселения Волосовского муниципального района Ленинградской
области»
В соответствии с порядком разработки, реализации и оценки эффективности муници-
пальных программ и методических указаний по разработке и реализации муници-
пальных программ муниципального образования Клопицкое сельское поселение,
утвержденный постановлением администрации мО Клопицкое сельское поселение от
14.04.2014 № 33, с изменениями от 15.10.2020 № 375, от 28.12.2021 № 379, администра-
ция муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского рай-
она Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в муниципальную программу «Комплексное развитие территории Клопицкого
сельского поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области»,
утвержденную постановлением администрации от 29.01.2021 № 17 (в редакции поста-
новление от 18.05.2021 № 122, 30.12.2021 № 381, 16.01.2023 г. № 17, от 03.05.2023 г. №
183) следующие изменения:
1.1. Паспорт муниципальной программы изложить в новой редакции согласно прило-
жению к настоящему постановлению.
1.2.Приложение 3 к настоящему постановлению читать в новой редакции.
2. Настоящее постановление подлежит размещению на официальном сайте муници-
пального образования Клопицкое сельское поселение в сети Интернет.
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования
(обнародования).
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации
МО Клопицкое сельское поселение 

Т. В. КОМАРОВА

УТВЕРЖДЕНА
постановлением администрации

муниципального образования
Клопицкого сельского поселения

Волосовского муниципального района
Ленинградской области

от 25 января 2024 г. № 49
(приложение)

муниципальная программа

муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муници-
пального района Ленинградской области «Комплексное развитие территории
Клопицкого сельского поселения Волосовского муниципального района Ленинградской
области»

ПАСПОрТ

муниципальной программы «Комплексное развитие территории Клопицкого сельско-
го поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области»

Приложение № 3
к муниципальной программе

Клопицкого сельского поселения 
Волосовского муниципального района 

Ленинградской области
«Комплексное развитие 

Клопицкого сельского поселения 
Волосовского муниципального района 

Ленинградской области», 

утвержденной постановлением администрации муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области от 25 января 2024 г. № 49.

План реализации муниципальной программы «Комплексное развитие территории
Клопицкого сельского поселения Волосовского муниципального района Ленинградской
области
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АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 25 января 2024 г. № 50

О внесении изменений в муниципальную программу «Муниципальное управление
Клопицкого сельского поселения Волосовского муниципального района Ленинградской
области»
В соответствии с порядком разработки, реализации и оценки эффективности муници-
пальных программ и методических указаний по разработке и реализации муници-
пальных программ муниципального образования Клопицкое сельское поселение,
утвержденный постановлением администрации мО Клопицкое сельское поселение от
14.04.2014 № 33, с изменениями от 15.10.2020 № 375, от 28.12.2021 № 379, администра-
ция муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского рай-
она Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в муниципальную программу «муниципальное управление Клопицкого сель-
ского поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области»,
утвержденную постановлением администрации 30.12.2021году № 383 следующие
изменения:
1.1. Паспорт муниципальной программы изложить в новой редакции согласно прило-
жению к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление подлежит размещению на официальном сайте муници-
пального образования Клопицкое сельское поселение в сети Интернет.
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования
(обнародования).
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации
МО Клопицкое сельское поселение 

Т. В. КОМАРОВА

Приложение № 1
к постановлению администрации

муниципального образования
Клопицкое сельское поселение

Волосовского муниципального района
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ПАСПОрТ 

муниципальной программы «муниципальное управление Клопицкого сельского посе-
ления Волосовского муниципального района Ленинградской области»

I. Общая характеристика, основные проблемы и прогноз развития сферы реализации
муниципальной программы
развитие местного самоуправления является одним из важнейших системообразую-
щих этапов в становлении современной политической системы россии.
Будучи максимально приближенным к населению, оно является центральным звеном в
механизме взаимодействия гражданского общества и государства, а механизмом и
инструментом реализации функций и задач органов местного самоуправления являет-
ся муниципальная служба.
Поэтому развитие и совершенствование муниципальной службы и муниципального
управления является одним из условий повышения эффективности взаимодействия
общества и власти.
Положительный социально-экономический климат в поселении возможен только в
условиях совершенствования системы муниципального управления, поэтому вопросы
формирования кадрового потенциала и обеспечение системности практической под-
готовки кадров, способных эффективно работать в органах муниципального управле-
ния, являются на сегодня особо актуальными.
Современные условия развития общества обуславливают необходимость применения
инновационных подходов в системе управления и организации функционирования
муниципальной службы, эффективность которой зависит от компетентности ее кадро-
вого состава, способного творчески решать сложные задачи социально-экономиче-
ского развития поселения.
С каждым годом роль бюджета как важнейшего инструмента социально-экономиче-
ской политики в Клопицком сельском поселении непрерывно возрастает, что связано
с проводимой долгосрочной бюджетной политикой по мобилизации собственных
доходов на основе экономического роста и развития налогового потенциала, кон-
центрации средств на решение социальных и экономических задач, повышение
эффективности бюджетного процесса.
Эффективное, ответственное и прозрачное управление муниципальными финансами
является базовым условием для повышения уровня и качества жизни населения
Клопицкого сельского поселения, устойчивого экономического роста, своевременно-
го исполнения социальных обязательств и достижения других стратегических целей
социально-экономического развития района.
Основными результатами реализации бюджетных реформ последних лет стали:
-формирование и исполнение бюджета Клопицкого сельского поселения по пред-
усмотренным Бюджетным кодексом российской Федерации единым правилам;
-внедрение в бюджетный процесс долгосрочного бюджетного планирования;
-применение программно-целевого метода бюджетного планирования и инструмен-
тов бюджетирования, ориентированного на результат, посредством формирования
долгосрочных целевых программ, реестров расходных обязательств, докладов о
результатах и основных направлений деятельности, муниципальных заданий на оказа-
ние муниципальных услуг;
-осуществление планирования и исполнения бюджета Клопицкого сельского поселе-
ния с применением электронного документооборота.
От эффективности управления и распоряжения муниципальным имуществом и земель-
ными ресурсами в значительной степени зависят объемы поступлений в местный бюджет.
Оценка управления муниципальным имуществом позволяет определить следующие
основные проблемы:
1. Невостребованность на рынке недвижимости объектов муниципального недвижи-
мого имущества, выставляемого на торги с целью заключения договоров аренды, а так
же приватизации, в связи с их неликвидностью (удаленность объекта от центральных
улиц, неудовлетворительное состояние объекта), и как следствие, недополучение
доходов в бюджет муниципального образования.
2. Необходимость совершенствования системы учета для эффективного управления
муниципальным имуществом и земельными ресурсами, в том числе формирование и
использование базы данных (реестров) по объектам собственности муниципального
образования.
II. Приоритеты государственной (муниципальной) политики в сфере реализации про-
граммы
развитие политических и правовых основ современной системы местного самоуправ-
ления в российской Федерации в значительной степени определяется реформирова-
нием института местного самоуправления в результате принятия Федерального зако-
на от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправле-
ния в российской Федерации» (далее — Федеральный закон № 131-ФЗ), задачей кото-
рого является создание условий для формирования межмуниципального сотрудниче-
ства, реализация совместных проектов местного значения, конкретизация вопросов
местного значения, увеличение разнообразия форм организации местного само-
управления, необходимого для учета специфических особенностей локальных терри-
торий, повышение доступности и качества предоставления муниципальных услуг
путем оптимизации размеров территории муниципальных образований, создание
условий для устойчивого финансового обеспечения бюджетных обязательств органов
местного самоуправления.
В связи с этим развитие и совершенствование муниципальной службы и муниципаль-
ного управления является одним из условий повышения эффективности власти.
Современная модель местного самоуправления, основанная на положениях
Федерального закона № 131-ФЗ, закрепила необходимые гарантии развития одного из
наиболее востребованных институтов народовластия.
Положительный социально-экономический климат в поселении возможен только в
условиях совершенствования системы муниципального управления. В связи с этим,
особо актуальным являются вопросы формирования кадрового потенциала и обес-
печение системности практической подготовки кадров, способных эффективно рабо-
тать в органах муниципального управления.
Учитывая приобретенный опыт, выполнение указанных вопросов и реализация наме-
ченных мероприятий позволит поднять на более высокий уровень развитие муници-
пального управления в Клопицком сельском поселении.
Основным приоритетом муниципальной политики в сфере реализации программы
является совершенствование муниципального управления в Клопицком сельском
поселении, повышение эффективности муниципального управления, исполнения
муниципальными служащими своих должностных обязанностей, повышение авторите-
та власти.
Кроме того, приоритетами политики в сфере реализации программы являются обес-
печение возможностей для повышения профессионального уровня лиц, занятых в
системе местного самоуправления.
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ИЗВЕЩЕНИЕ

О внесении изменений в постановление Правительства Ленинградской области
от 7 ноября 2022 года № 796 «Об утверждении результатов определения кадаст-
ровой стоимости всех учтенных в Едином государственном реестре недвижимо-
сти на территории Ленинградской области земельных участков, за исключением
случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона от 3 июля
2016 года № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке»
В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального закона от 03.07.2016 №
237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке» (далее — Федеральный закон № 237-
ФЗ), в соответствии со статьей 6 Федерального закона от 31.07.2020 № 269-ФЗ «О вне-
сении изменений в отдельные законодательные акты российской Федерации» и на
основании распоряжения Правительства Ленинградской области от 05.04.2021 № 167-
р «О проведении государственной кадастровой оценки в Ленинградской области» в
2022 году Государственным бюджетным учреждением Ленинградской области
«Ленинградское областное учреждение кадастровой оценки» (далее — ГБУ ЛО
«ЛенКадОценка») проведена государственная кадастровая оценка всех учтенных в
Едином государственном реестре недвижимости на территории Ленинградской обла-
сти земельных участков, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11
Федерального закона № 237-ФЗ.
результаты определения кадастровой стоимости утверждены постановлением
Правительства Ленинградской области от 07.11.2022 № 796 «Об утверждении резуль-
татов определения кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государственном
реестре недвижимости на территории Ленинградской области земельных участков, за
исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона от 3
июля 2016 года № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке».
В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ предусмотрено,
что по итогам исправления ошибок, допущенных при определении кадастровой стои-
мости, бюджетным учреждением в течение трех рабочих дней со дня исправления
таких ошибок передаются:
1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган субъекта российской
Федерации для внесения изменений в акт об утверждении результатов определения
кадастровой стоимости, если такая кадастровая стоимость определена в результате
проведения государственной кадастровой оценки;
2) акт об определении кадастровой стоимости в орган регистрации прав для внесения
сведений о кадастровой стоимости в Единый государственный реестр недвижимости,
если такая кадастровая стоимость определена в порядке, предусмотренном статьей 16
Федерального закона № 237-ФЗ.
При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ закреплено, что в случае,
если ошибка допущена в рамках проведения государственной кадастровой оценки,
уполномоченный орган субъекта российской Федерации в течение двадцати рабочих
дней со дня получения от бюджетного учреждения сведений о кадастровой стоимости,
определенной в результате исправления такой ошибки, обеспечивает внесение соот-
ветствующих изменений в акт об утверждении результатов определения кадастровой
стоимости.
Постановлением Правительства Ленинградской области от 04.03.2024 № 143 в поста-
новление Правительства Ленинградской области от 07.11.2022 № 796 «Об утверждении
результатов определения кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государст-
венном реестре недвижимости на территории Ленинградской области земельных уча-
стков, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального
закона от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке» внесе-
ны изменения в отношении 25 объектов недвижимого имущества.

ПРАВИТЕЛЬСТВО 
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 4 марта 2024 года № 143

О внесении изменений в постановление Правительства Ленинградской области от 7
ноября 2022 года № 796 ”Об утверждении результатов определения кадастровой стоимо-
сти всех учтенных в Едином государственном реестре недвижимости на территории
Ленинградской области земельных участков, за исключением случаев, предусмотренных
частью 3 статьи 11 Федерального закона от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ "О государственной
кадастровой оценке"
В соответствии со статьей 21 Федерального закона от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ "О
государственной кадастровой оценке", решениями государственного бюджетного
учреждения Ленинградской области "Ленинградское областное учреждение кадастро-
вой оценки" от 25 декабря 2023 года № 00389/2023 и № 00390/2023, от 27 декабря 2023
года № 00400/2023 - № 00403/2023 Правительство Ленинградской области постанов-
ляет:
1. Внести в кадастровую стоимость всех учтенных в Едином государственном реестре
недвижимости на территории Ленинградской области земельных участков, за
исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона от 3
июля 2016 года № 237-ФЗ "О государственной кадастровой оценке", утвержденную
постановлением Правительства Ленинградской области от 7 ноября 2022 года № 796
"Об утверждении результатов определения кадастровой стоимости всех учтенных в
Едином государственном реестре недвижимости на территории Ленинградской обла-
сти земельных участков, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11
Федерального закона от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ "О государственной кадастровой
оценке", изменения согласно приложениям 1 и 2 к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в официальном
сетевом издании "Электронное опубликование документов" (УАУ\у.пра47.ги) в течение
трех рабочих дней с даты его принятия.
3. Ленинградскому областному комитету по управлению государственным имуще-
ством (далее - комитет) в течение трех рабочих дней с даты вступления в силу настоя-
щего постановления направить его копию (включая сведения о датах его официально-
го опубликования и вступления в силу), а также сведения об основаниях внесения
изменений в отношении каждого объекта недвижимости в федеральный орган испол-
нительной власти, осуществляющий государственный кадастровый учет и государст-
венную регистрацию прав.
4. Комитету обеспечить осуществление функций уполномоченного органа
Ленинградской области, предусмотренных частью 3 статьи 15 Федерального закона от
3 июля 2016 года № 237-ФЗ "О государственной кадастровой оценке", а именно в тече-
ние 30 рабочих дней с даты принятия настоящего постановления обеспечить инфор-
мирование о его принятии путем:
1) размещения извещения о принятии настоящего постановления на официальном
сайте комитета в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";
2) размещения извещения о принятии настоящего постановления в официальном
периодическом печатном издании Ленинградской области газете "Вести";
3) размещения извещения о принятии настоящего постановления на информацион-
ных щитах комитета;
4) направления информации о принятии настоящего постановления в органы местно-
го самоуправления поселений, муниципальных районов, городского округа.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заме-
стителя Председателя Правительства Ленинградской области - председателя комитета
финансов.
6. Настоящее постановление вступает в силу с даты официального опубликования.
Кадастровая стоимость объектов недвижимости, указанных в приложении 1 к настоя-
щему постановлению, применяется с 1 января 2023 года.
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Кадастровая стоимость объектов недвижимости, указанных в приложении 2 к настоя-
щему постановлению, применяется с 1 января 2025 года.

Губернатор Ленинградской области 
А. ДРОЗДЕНКО

Приложение 1 
к постановлению Правительства 

Ленинградской области 
от 4 марта 2024 года № 143

ИЗмЕНЕНИЯ, которые вносятся в кадастровую стоимость всех учтенных в Едином госу-
дарственном реестре недвижимости на территории Ленинградской области земель-
ных участков, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11
Федерального закона от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ "О государственной кадастровой
оценке", утвержденную постановлением Правительства Ленинградской области от 7
ноября 2022 года № 796

Строку 63810 изложить в следующей редакции:

Приложение 2 
к постановлению Правительства

Ленинградской области
от 4 марта 2024 года № 143

ИЗмЕНЕНИЯ, которые вносятся в кадастровую стоимость всех учтенных в Едином госу-
дарственном реестре недвижимости на территории Ленинградской области земель-
ных участков, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11
Федерального закона от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ "О государственной кадастровой
оценке", утвержденную постановлением Правительства Ленинградской области от 7
ноября 2022 года № 796 Строку 258008 изложить в следующей редакции:

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 21.02.2024 г. № 251

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги
«Оформление согласия на передачу в поднаем жилого помещения, предоставленного по
договору социального найма»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в российской Федерации», Федеральным зако-
ном от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг», Уставом муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области Администрация муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области муниципальной услуги «Оформление согласия на пере-
дачу в поднаем жилого помещения, предоставленного по договору социального
найма» согласно Приложению.
2. Признать утратившим силу:
- постановление администрации муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области от 05.10.2022 № 1203 «Об утверждении адми-
нистративного регламента муниципальной услуги «Оформление согласия на передачу
в поднаем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма;
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
«Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
http://волосовскийрайон.рф.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации 
Ю.А. ВАСЕчКИН

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
Волосовского муниципального района

Ленинградской области от 21.02.2024 г. № 251

АдмИНИСТрАТИВНЫй рЕГЛАмЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Оформление согласия на передачу в поднаем
жилого помещения, предоставленного по договору социального найма»
(Сокращенное наименование: «Оформление согласия на передачу в поднаем жилого
помещения, предоставленного по договору социального найма»)
(далее – муниципальная услуга, административный регламент)
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются
физические лица, наниматели жилых помещений по договорам социального найма.
Представлять интересы заявителя имеют право их представители, действующие на
основании нотариально удостоверенной доверенности.
1.3. Информация о месте нахождения органов местного самоуправления
Ленинградской области в лице Комитета по городскому хозяйству администрации
Волосовского муниципального района Ленинградской области (далее – орган местно-
го самоуправления, ОмСУ, Комитет), предоставляющих муниципальную услугу (далее –
сведения информационного характера), размещается:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги;
на сайте ОмСУ;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
«многофункциональный центр предоставления государственных
и муниципальных услуг» (далее – ГБУ ЛО «мФЦ», мФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ):
www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе «реестр государственных
и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее – реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Оформление согласия
на передачу в поднаем жилого помещения, предоставленного по договору социаль-
ного найма».
Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Оформление согласия на передачу в
поднаем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма».
2.2. муниципальную услугу предоставляет:
Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области.
В предоставлении муниципальной услуги участвует:
- Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области «многофункцио-
нальный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в Комитет;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «мФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Комитет;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при техниче-
ской реализации).
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставлении
услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в Комитет, в мФЦ (при технической реализации);
2) по телефону – в Комитет, в мФЦ;
3) посредством сайта ОмСУ, мФЦ (при технической реализации) – в Комитет, в мФЦ.
для записи заявитель выбирает любые свободные для приема дату и время в пределах
установленного в Комитете или мФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявите-
ля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта
гражданина российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего лич-
ность, в соответствии с законодательством российской Федерации или посредством
идентификации и аутентификации в Комитете, ГБУ ЛО «мФЦ» с использованием инфор-
мационных технологий, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг»(при технической реализации).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпа-
дения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение,
биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степе-
ни их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физиче-
ского лица.
2.3. результатом предоставления муниципальной услуги является:
- выдача заявителю согласия на передачу жилого помещения, предоставленного по
договору социального найма, в поднаем (приложение № 1 к Административному рег-
ламенту);
- выдача заявителю мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в Комитете;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «мФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 12 рабочих дней.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:
- Гражданский кодекс российской Федерации;
- Жилищный кодекс российской Федерации;
- Постановление Правительства российской Федерации от 21.05.2005 № 315 «Об утвер-
ждении Типового договора социального найма жилого помещения»;
- Приказ минстроя россии от 14.05.2021 N 292/пр «Об утверждении Правил пользова-
ния жилыми помещениями»
- Приказ минздрава россии от 29.11.2012 № 987н «Об утверждении перечня тяжелых
форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание
граждан в одной квартире»;
- нормативно-правовые акты органа местного самоуправления.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
- заявление (приложение № 2 к Административному регламенту);
- паспорт гражданина российской Федерации; временное удостоверение личности
гражданина российской Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта в
порядке, установленном законодательством российской Федерации;
- письменное согласие проживающих и зарегистрированных совместно
с нанимателем членов семьи, оформленное в установленном законом порядке, а также
в случае если передаваемое в поднаем жилое помещение находится в коммунальной
квартире, необходимо предоставить согласие всех нанимателей (собственников) и
проживающих с ними членов семьи;
- 1 экземпляр договора поднайма жилого помещения, предоставленного по договору
социального найма, в котором должны быть указаны граждане, вселяемые совместно
с поднанимателями в жилое помещение, а также оговорены права и обязанности сто-
рон и срок договора;
- медицинские справки, свидетельствующие об отсутствии у вселяемых граждан или
граждан, проживающих в данном жилом помещении, тяжелой формы хронического
заболевания, при которой совместное проживание невозможно. При реализации соот-
ветствующих видов сведений указанные сведения будут запрашиваться посредством
межведомственного электронного взаимодействия.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с норматив-
ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые нахо-
дятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и
иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и подлежащих
представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
Структурное подразделение органа местного самоуправления в рамках межведом-
ственного информационного взаимодействия для предоставления муниципальной
услуги запрашивает следующие документы (сведения):
- договор социального найма жилого помещения;
-сведения о регистрации заявителя по месту жительства.
2.7.1. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7 Административного
регламента, по собственной инициативе.
2.7.2. Органы, предоставляющие муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представле-
ние или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,
регулирующими отношения, возникающие
в связи с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение
заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в рас-
поряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государствен-
ным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в пре-
доставлении муниципальной услуги, за исключением документов, включенных в опре-
деленный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее –
Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень;
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы,
органы местного самоуправления, организации
(за исключением получения услуг, являющихся необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги, включенных в перечни, предусмотренные
частью 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо
в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных
пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные обра-
зы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами.
2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муници-
пальной услуги, ОмСУ, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальных услуг, в
отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО
и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.
2.9.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги:
Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом:
- отсутствие в заявлении фамилии заявителя, направившего заявление, и почтового
адреса, по которому должен быть направлен ответ;
- текст заявления не поддается прочтению.
2.9.1. Сообщение об отказе в приеме документов направляется заявителю в срок, не
превышающий 7 (семи) календарных дней со дня регистрации заявления в Комитете.
Если указанные причины для отказа в приеме документов при предоставлении муни-
ципальной услуги в последующем были устранены, заявитель вправе повторно напра-
вить заявление с приложением соответствующих документов.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги:
1) Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий:
- несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 1.2 административного
регламента;
- подача заявления лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий.
2) Представление неполного комплекта документов, необходимых
в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для
оказания услуги, подлежащих представлению заявителем:
- непредставление или представление в неполном объеме документов, определенных
п. 2.6 административного регламента;
3) Представленные заявителем документы недействительны/указанные
в заявлении сведения недостоверны:
- выявление в представленных гражданами документах сведений,
не соответствующих действительности;
4) Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
- наличие у вселяемых граждан или у граждан, проживающих в жилом помещении по
договору социального найма, тяжелой формы хронических заболеваний, при которой
совместное проживание в одной квартире невозможно;
- если после вселения других граждан в качестве проживающих совместно с нанимате-
лем и проживающих совместно с ним членов его семьи общая площадь соответствую-
щего жилого помещения на одного проживающего составит менее учетной нормы, а в
коммунальной квартире – менее нормы предоставления;
- отсутствие письменного согласия проживающих с нанимателем членов его семьи, а в
случае передачи в поднаем жилого помещения, находящегося в коммунальной квар-
тире, – согласие всех нанимателей и проживающих совместно с ними членов их семей,
всех собственников и проживающих совместно с ними членов их семей;
- если нанимателю жилого помещения, передаваемого в поднаем, предъявлен иск о
расторжении или об изменении договора социального найма
и передаваемого в поднаем, оспаривается в судебном порядке;
- если жилое помещение, передаваемое в поднаем, признано в установленном поряд-
ке непригодным для проживания;
- если принято решение о сносе соответствующего дома
или его переоборудования для использования в других целях;
- если принято решение о капитальном ремонте соответствующего дома с пере-
устройством и (или) перепланировкой жилых помещений в этом доме;
- подача гражданами заявления об отказе в передаче в поднаем жилого помещения,
предоставленного по договору социального найма.
После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги,
заявитель вправе обратиться в Комитет повторно для получения муниципальной услуги.
2.11. муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги составляет не более 15 минут.
2.12.1. датой обращения и представления заявления и документов является день
поступления заявления и документов должностному лицу и (или) специалисту, ответ-
ственному за прием и регистрацию документов.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
составляет в ОмСУ:
при личном обращении – 1 рабочий день;
при направлении запроса почтовой связью в ОмСУ – 1 рабочий день;
при направлении запроса на бумажном носителе из мФЦ в ОмСУ –
1 рабочий день;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ
ЛО – 1 рабочий день
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения
и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделен-
ных для этих целей помещениях органа местного самоуправления
или в мФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но
не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвали-
дов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются
местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории,
прилегающей к зданию, в которых размещены мФЦ, располагается бесплатная пар-
ковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая
места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых этажах здания, с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование ОмСУ, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туа-
лет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником мФЦ, Комитета инвалиду оказывается помощь
в преодолении барьеров, мешающих получению им услуг наравне с другими лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат
информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения
инвалида.
2.14.9. дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получе-
ния муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отноше-
нии всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в ОмСУ, мФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего услу-
гу, посредством ЕПГУ либо ПГУ ЛО;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотрен-
ным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результа-
те предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам
Комитета или работникам мФЦ при подаче документов на получение муниципальной
услуги и не более одного обращения при получении результата в Комитете или в мФЦ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Комитета, подан-
ных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата муниципальной услуги, предоставление которой
осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством мФЦ,
заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Обращение заявителя за получением услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальной услуги,
не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления
муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения.
3.1.1. Предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие администра-
тивные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги – не более 1 рабочего дня.
2) проверка документов на комплектность, направление запросов в рамках межведом-
ственного информационного взаимодействия, подготовка и подписание согласия на
передачу жилого помещения, предоставленного по договору социального найма, в
поднаем, либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги– не
более 10 рабочих дней;
3) выдача (направление) согласия на передачу жилого помещения, предоставленного
по договору социального найма, в поднаем либо мотивированного отказа в предо-
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ставлении муниципальной услуги – не более
1 рабочего дня.
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Комитет
заявления и документов, предусмотренных п. 2.6 административного регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: работник Комитета, ответственный за обработку вхо-
дящих документов, принимает представленные (направленные) заявителем заявление
и документы, выдает заявителю расписку в получении заявления и документов и реги-
стрирует их в соответствии с правилами делопроизводства в течение не более 1
рабочего дня.
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Комитета, ответственный за обработку входящих документов.
3.1.2.4. Критерии принятия решения: поступление в Комитет в установленном порядке
заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.5. результат выполнения административной процедуры: регистрация заявления и
документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3. Проверка документов на комплектность, направление запросов в рамках межве-
домственного информационного взаимодействия, подготовка и подписание либо
согласия на передачу жилого помещения, предоставленного по договору социально-
го найма, в поднаем, либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной
услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление зарегистри-
рованного заявления и документов должностному лицу, ответственному за формиро-
вание проекта решения.
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
- проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений, содер-
жащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соответствия
требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, а также формирование
проекта решения по итогам рассмотрения заявления и документов в течение не более
10 рабочих дней с даты окончания первой административной процедуры;
- формирование, направление межведомственного запроса (межведомственных
запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунк-
том 2.7 административного регламента) в электронной форме с использованием
системы межведомственного электронного взаимодействия и получение ответов на
межведомственные запросы в течение
не более 5 рабочих дней с даты окончания первой административной процедуры;
- подготовка и представление проекта согласия на передачу жилого помещения, пре-
доставленного по договору социального найма, в поднаем,
а также заявления и документов должностному лицу Комитета, ответственному за
выдачу и подписание соответствующего согласия.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист
Комитета, отвечающий за рассмотрение и подготовку проекта решения.
3.1.3.4. Критерии принятия решения: соответствие/несоответствие заявления и доку-
ментов требованиям пункта 2.10 административного регламента.
3.1.3.5. результат выполнения административной процедуры:
- подготовка проекта согласия на передачу жилого помещения, предоставленного по
договору социального найма;
- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги
или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление заявле-
ния и документов, а также проекта решения должностному лицу Комитета, ответствен-
ному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение
заявления и документов, а также проекта решения должностным лицом Комитета,
ответственным за принятие и подписание соответствующего решения, в течение не
более 1 рабочего дня с даты окончания второй административной процедуры.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо Комитета, ответственное за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на получе-
ние муниципальной услуги.
3.1.4.5. результат выполнения административной процедуры:
- подписание согласия на передачу жилого помещения, предоставленного по догово-
ру социального найма;
- подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответствую-
щего решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: регистрация и направление результата предоставления
муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, в течение 1 рабочего дня.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
приемной Комитета.
3.1.5.4. результат выполнения административной процедуры: направление результата
предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме 
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соот-
ветствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 №
149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»,
постановлением Правительства российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получе-
нием государственных и муниципальных услуг».
3.2.2. для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее - ЕСИА).
3.2.3. муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ сле-
дующими способами:
без личной явки на прием в Комитет.
3.2.4. для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить
следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в Комитет посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС «межвед ЛО» производится автоматическая регистрация посту-
пившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера
дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, долж-
ностное лицо Комитета выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС «межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС «межвед ЛО»;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в мФЦ,
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный каби-
нет ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего адми-
нистративного регламента, в форме электронных документов (электронных образов
документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается
дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной
услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, распо-
ложенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. Комитет при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ
по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме элек-
тронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной под-
писью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче
заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необхо-
димость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги Комитетом.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах.
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки то заявитель вправе представить в Комитет
непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ подписан-
ное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в
форме электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью заявление о необходимости исправления допущенных опечаток и
(или) ошибок с изложением сути допущенных опечатки и (или) ошибки и приложением
копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.
3.3.2. В течение 5 (пяти) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах ответственный специалист Комитета устанавливает наличие опечатки
(ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с
исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с
обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками (ошиб-
ками). результат предоставления муниципальной услуги (документ) Комитет направ-
ляет способом, указанным в заявлении.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-
ственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных право-
вых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а
также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Комитета по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящим регламентом содержанием
действий и сроками их осуществления,
а также путем проведения руководителем (заместителем руководителя, начальником
отдела) Комитета проверок исполнения положений настоящего регламента, иных нор-
мативных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем Комитета.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в
день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
Комитета.
О проведении проверки издается правовой акт Комитета о проведении проверки испол-
нения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указа-
ны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки,
или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества пре-
доставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при
проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений обратившемуся дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим регламентом, несут ответственность за соблюдение тре-
бований действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сро-
ков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение
принципов поведения с заявителями, сохранность документов.
руководитель Комитета несет ответственность за обеспечение предоставления муни-
ципальной услуги.
работники Комитета при предоставлении муниципальной услуги несут ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством рФ.
5. досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа,
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, много-
функционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг,
работника многофункционального центра предоставления государственных и муни-
ципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжа-
лование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе пре-
доставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункционального центра
являются в том числе следующие случаи:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих госу-
дарственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными право-
выми актами российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами российской Федерации, нормативными правовыми
актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального цент-
ра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофунк-
циональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципаль-
ных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника
многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нару-
шение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжа-
луются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных
или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция
по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №
210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-
ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе,
в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«мФЦ» либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности
Ленинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «мФЦ» (далее - учредитель
ГБУ ЛО «мФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа,
предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его
наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководи-
телем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и дей-
ствия (бездействие) работника ГБУ ЛО «мФЦ» подаются руководителю многофункцио-
нального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «мФЦ» подают-
ся учредителю ГБУ ЛО «мФЦ».
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», офици-
ального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а
также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и дей-
ствия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционально-
го центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-теле-
коммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального
центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2
Федерального закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или
муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО
«мФЦ», его руководителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) кото-
рых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства
заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть
направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, филиала,
отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «мФЦ», его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муни-
ципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «мФЦ»,
его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), под-
тверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Федерального
закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные инте-
ресы других лиц и если указанные информация и документы не содержат сведений,
составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«мФЦ», учредителю ГБУ ЛО «мФЦ»либо вышестоящий орган (при его наличии), подле-
жит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней
со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего
муниципальную услугу, ГБУ ЛО «мФЦ» в приеме документов у заявителя либо
в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения
установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее
регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами российской Федерации,
нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными право-
выми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных
центрах.
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством мФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО «мФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодей-
ствии между ГБУ ЛО «мФЦ» и ОмСУ. Предоставление муниципальной услуги в иных
мФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии
между ГБУ ЛО «мФЦ» и иным мФЦ.
6.2. В случае подачи документов в Комитет посредством мФЦ специалист мФЦ, осу-
ществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной
услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представи-
теля заявителя – в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя – в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее – ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в комитет:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявите-
ля в мФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) – в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в мФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с
указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом мФЦ.
По окончании приема документов специалист мФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством мФЦ должностное лицо Комитета, ответственное
за выполнение административной процедуры, передает специалисту мФЦ для пере-
дачи в соответствующий мФЦ результат предоставления услуги для его последующей
выдачи заявителю:
- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предостав-
лении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе – в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист мФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Комитета по
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от Комитета сообщает заявителю о принятом решении по
телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-инфор-
мирования), а также о возможности получения документов в мФЦ.
6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере
государственных услуг.

Приложение № 1
к Административному регламенту

ОБрАЗЕЦ СОГЛАСИЯ

Согласие на передачу жилого помещения, предоставленного по договору социально-
го найма, в поднаем

дано, гр. _____________________________________________________________
(Ф.И.О., адрес регистрации)

в том, что _________________________________________ дает согласие на предостав-
ление занимаемого Вами жилого помещения, расположенного по адресу:
__________________________________________________________________,

предоставленного ______________________________________________ по договору
(Ф.И.О. нанимателя)

социального найма от «__» __________ _____ года N ______ по договору поднайма от
«__» _________ _____ года N _______ гр. _______________________
__________________________________________________________________________.

(Ф.И.О., адрес регистрации)

исполнитель: Фамилия, инициалы, телефон: 00-00-00

Приложение № 2
К Административному регламенту

ОБрАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ
____________________________________
____________________________________
(фамилия, инициалы руководителя)

от _________________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя (нанимателя),
____________________________________
либо представителя по доверенности,
____________________________________
с указанием реквизитов доверенности)
____________________________________
зарегистрированного(ой) по адресу:
____________________________________
(наименование населенного пункта,
____________________________________
улицы, номера дома, корпуса,
____________________________________
квартиры (комнаты)

контактный номер телефона:
____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу дать согласие на передачу занимаемого мною муниципального жилого поме-
щения по договору социального найма от «__»_________ _______ года

N ________ в поднаем.
__________________ _______________________
(дата) (Подпись)

Подпись заявителя ________________________________________________ заверяю.

Специалист одела ______________________ __________________________________
(подпись) (Фамилия И.О.)

«__» __________ 20 __ г.
оборотная сторона заявления
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